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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény {a tovabbiakban: Infotv.) 3C. § (6} bekezdése alapjan a Szocialis Alapellito
Intézmény (a tovdbbiakban: Adatfelelds/Intézmény) kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 igények teljesitésének rendjének szabélyozésa érdekében az alabbi szabalyzatot (a
tovdbbiakban: Szabdlyzat) alkotja a Magyarorszig Alaptérvényének VI. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott alapjogra tekintettel (,mindenkinek joga van a kozérdekd
adatok megismeréséhez ¢s terjesztéséhez”), az informacioszabadsag biztositisa érdekében.

Intézmény neve: Szocialis Alapellaté Intézmény
Székhelye: 2890 Tata, Deidk Ferenc u. 5.
Adobszam: 16761450-2-11
Intézményvezetd: Németh-Zwickl Nikoletta

Intézmény kapcsolattartoja és elérhetosége:
Név: Németh-Zwickl Nikoletta
Telefon/fax: +36 34 586 328

E-mail: szocalap@tata.hu

Telephely neve: Szocialis Alapellaté Intézmény Ejjeli Menedékhely, Nappali Melegedd
Cime: 2890 Tata, Almasi u. 43.

Telephely megbizott vezetdje: Pap Katalin

Intézmény Fenntartdja:

Tata Kistérségi Tobbcélu Tarsulas

2890 Tata, Kossuth tér 1.

A Fenntarté altal kijelolt vagy megbizott adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége:

L Tender-Consulting Kft. — adatvedelem(@tata.hu

2. A szabalyzat célja és hatalya

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy rOgzitse az Intézménynél a kozérdekii adatok és a
kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rend;jét.

Biztositsa és szabalyozza a kozérdekii adatok és a kozérdekbol nyilvanos adatok
megismerésére irdnyulé kérelmek teljesitésének ¢s azok ellendrzésének felelsségi rendjét.
Elésegitse a kozérdekli adatok megjelentetésével kapcsolatos feladatok meghatarozésat, az
abban résztvevok jogait és kotelességeit, a kovetendd eljaras pontos menetét, az Intézmény
eljarasi jogait, kotelezetiségeit.

(1) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Intézmény altal kezelt kozérdekli adtok és
kézérdekbol nyilvanos adatok (a tovabbiakban egylittesen: kdzérdeki adatok) teljes korére.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan adatigénylésre, amely kézérdekii adatra
iranyul.



(3) A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az adatigénylés jelen szabédlyzat szerinti
teljesitésben részt vevo személyre.

(4) A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandéak az Infotv. 27. § (8) bekezdése szerinti, a
k&zhiteld nyilvanossagbdl torténd, killén t6rvényben szabalyozott adatszolgaliatdsra.

3. A szabalyzat fogalmi rendszere

A szabdlyzat fogalmi rendszere megegyezik az Infotv. 3. §-idban meghatirozott értelmezd
fogalommagyarazatokkal.

4. Jogszabdilyi hattér

- Az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011, évi
CXIL. tv.

- A kOzérdeki adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrdl sz616 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet

- A kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol
sz010 18/2005. (XI1. 27.) IHM rendelet

- kozérdekil adat irdnti igény teljesitéséért megdallapithaté kéltségtérités mértékérol
sz016 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet.

5. A kozérdeki adatok kiozzétételének és megismerésének korlitai
(1) Nem minoésiil kozérdeki adatnak az tizleti titoknak mindsiil® adat.

(2) Nem mindsiil tizleti titoknak a kdzponti és a helyi dnkormanyzati kéltségvetés, illetve az
eurdpai uniés tdmogatéas felhasznalasaval, koltségvetést érint§ juttatdssal, kedvezménnyel,
az 4allami ¢és Onkorméanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznélataval,
hasznositdsival, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont
érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli.

(3} A kozérdeki adat nem ismerhet6 meg, ha az a minésitett adat védelmérél szl6 t6rvény
szerintt mindsitett adat.

(4) A kozérdekii adatok megismeréséhez valo jogot — az adatkérdk meghatirozasaval —
torvény honvédelmi érdekbél, nemzetbiztonsagi érdekb6l, biincselekmények iilddzése vagy
megelSzése érdekében, komyezet- vagy természetvédelmi érdekbél, kdzponti pénziigyi
vagy devizapolitikai érdekbél, birdsagi vagy kozigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel, a
szellemi tulajdonhoz fiiz8d0 jogra tekintettel korlatozhatja.

(5) Jogszabaly alapjan a kozfeladatot ellatd szerv, igy az Intézmény feladat- és hataskdrébe
tartozé doéntés meghozatalara irdnyuld cljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozisat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok
megismerését az Intézményvezetd kérelemre — az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizdrasahoz fiiz6dé kozérdek silyanak mérlegelésével — esetileg
engedélyezheti.



(6) A dontés megalapozésat szolgdlé adat megismerésére iranyuld igény a tiz éves
id6tartamon beliill a dontés meghozataldt kovetden akkor utasithatd el, ha az adat tovabbi
jovobeli dontés megalapozisat is szolgdlja vagy az adat megismerésére az Intézmény
miikddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastél mentes
ellatasat, {gy kiilonbsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontés eldkészitése soran
torténé szabad kifejtését veszélyeztetné.

(7) A kdzérdek(l adatok megismerése korlatozhaté unids jogi aktus alapjan az Eurépai Unid
jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetése és az adopolitikai érdeket is.

(8) Az Intézmény minden adatigénylés esetén ellendrzi, hogy az adott adatra vonatkozoéan
fennall-e korlatozas.

6. Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény teljesitésével és a kozérdekii adat

kozzétételével kapcesolatos egyes feladat- és hataskorok

(1) Az Intézmény rendelkezik sajat honalappal, ezért a kdzérdekii adatok kozzétételét, a
http://szocalaptata.hu honlapon teljesiti.

(2) Kozzétételi lista elérése: http://szocalaptata.hu/altalanos-kozzeteteli-lista/

(3) A kozzététellel kapcsolatos feladatok felelose az Intézményvezetd és a helyettese, akik
gondoskodnak a kozzétételre keriilé kozérdekii adatok pontossagarol, szakszerliségérdl és
idoszertiségérol, tovabba feladataik kiilondsen:

Kapcsolatot tart az adatkézlével az adatigénylével'.

Az adatigénylének kiadja a kért és kiadhato kézérdekt adatot.

Elkésziti, feliilvizsgalja és modositja az Intézmény kézzétételi listajat.

Intézkedik a kozzététellel kapesolatos feladatok nem megfeleld teljesitése, vagy
elmulasztasa esetén.

Gondoskodik a kozérdekii adatok honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl, archivamban tartdsardl, eltavolitasardl.

Folyamatosan ellenérzi a honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatdsagat, a jogszabalyi eldirasoknak valé megfelelést, az adatok pontossagat,
idoszerliségét és értelmezhetdségét.

(4) Az adatok kozzétételérdl az Intézmény gondoskodik az alabbiak szerint:

Ellendrzi a kozzétételi egységek leiré adataira meghatarozott formatumok
megfelelosségét.
Folyamatosan gondoskodik arr6l, hogy a honlapon valamennyi kozérdeki adat

elérhetd legyen.
Biztositja, hogy az elérhetévé tett kozérdekl adatok megegyezzenek a kdzzétenni

kivant k6zérdekii adatokkal.

(5) A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltdvolitassal kapesolatos feladatok

A honlapon szereplé adatok torlése, modositasa, cseréje az Intézményvezetd
felelosségi korébe tartozik.

! Adatigényl6 alatt igényl6t is érteni kell.



- Az Intézmény koteles az dolgozdjanak kozzététel céljara eljuttatott és a kozzétett
adatok egyezdségét ellendrizni.
- Akozzétett dllomanyok formatuma: pdf.

(6) A kozzétételi lista

Altalanos kdzzétételi lista

Az altalanos kozzétételi lista jegyzékét vigy kell kialakitani a honlapon, hogy az tartalmazza
az altalanos kézzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket, vagy azokra
valo hivatkozdsokat, Az értelmezhetetlen kiozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, ahol a
jelzett helyen nincs aktudlis adattartalom, akkor a ,nem relevans” megjegyzést sziikséges
alkalmazni. Az dltalanos kozzétételi listat az Intézmény a tevékenységéhez kapesolédoan az
Infotv. 1. sz. melléklete szerint allitja dssze, és teszi kozzé.

Kozzétételi egységek 1étrehozasa

A kozzétételi egységek kialakitdsa soran legaldbb a 18/2005 (XI1.27) IHM rendelet 2. sz.
melié¢klete szerinti kozzétételi egységeket kell létrehozni, és nem lehet a hivatkozott melléklet
szerint eltéré kozzétételi egységekhez sorolt adatokat, azonos kozzétételi egységekben
1étrehozni,

7. A kizérdeki adatok adatigénylésének teljesitésével kapesolatos szabalyok

(1) Az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyeb kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében
1évé kozérdekil adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXIL térvényben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse. A kdzérdeki
adatok megismerésénck éltalanos szabalyait a 2011. évi CXIL. térvény 26. — 27. §-a rogziti.

(2) A kozérdekl adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése:

(3) Az eljaras a kozérdekil adat megismerésére iranyuld igényre indul. Igényt barki
benyujthat.

(4) Igény benyujtasa torténhet:
o szoban
o irasban (postai uton vagy személyesen benyujtott dokumentum vagy az Intézmény
altal rendelkezésre bocsatott formanyomtatvény kitdltésével — 1. sz. melléklet —)
o elektronikus Gton

(5) Az Infotv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbé] nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdeki adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell
alkalmazni.

(6) Az igény benyujtdsanak helye és modja

*  Szobbeli igények benytjtasa
- személyesen az intézményben (2890 Tata, Dedk Ferenc u. 5.)
- telefonon a kovetkezd telefonszimokon: +36 34 586 328

» frasbeli igények benyujtasa



személyesen az intézményben (2890 Tata, Dedk Ferenc u. 5.)

postai ton az Intézményvezetének (2890 Tata, Deak Ferenc u. 5.) cimzett
levélben

elektronikus Gton e-mail cimre kiildott levélben

(7) Az igényl6 kérelmét az eljaras teljes tartalma alatt barmikor visszavonhatja.

(8) A személyesen megjelent igényld kérelmét az erre a célra rendszeresitett
formanyomtatvany  kitéltésével az Intézményvezetd irodajan nyujthatja be. A
formanyomtatvany mintajat a jelen Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

$9) Abban az esetben, ha az igényl6 kérelmét szoéban, e-mailen terjeszti eld, az Intézmény
— amennyiben minden kétséget kizdréan megallapithatd, hogy az igényelt adat kézérdekil
adatnak minosiil, amelynek nyilvanossagat jogszabaly nem korlatozza — az igényelt adatokat
szoban, illetve e-mailen is kdzdlheti. Amennyiben az eléterjesztett igény nem vélaszolhato
meg azonnal, az igényt — az igénylé tdjékoztatdsaval — haladéktalanul tovabbitani kell a
Fenntarténak és az adatvédelmi tisztviselének egyiittmiikddeés és az igény megalapozott
megvalaszolasa érdekében. Az Intézmény a kérelem teljesitése soran a tovabbiakban az
altalanos szabalyok szerint jar el.

(10) Ha az igény teljesitéséhez — az Intézmény kezelésében 1évo adatok alapulvételével -
akdr 0j adat cléallitasa is szlikséges (pl. az adatigénylé 4altal meghatarozott tipusi
dokumentumok bizonyos adatainak kigyfijtése, statisztikak elkészitése), az Intézményvezetd
—-az Crintett szakteriiletek bevonasdval — megvizsgélja az 1gény teljesithetdségét, tovabb a
felmeriild koltségekrol eldzetes dijkalkulaciot készit, amelyrdl az igény teljesitésének egyéb
feltételeivel egyiitt az igénylét tajékoztatja. Amennyiben az igénylé a dij- és egyéb
feltételeket elfogadja, a tovabbi eljarasra a vezet6 és az igényld megallapodasa iranyado.

(11) Igény elbiralasa, adatok atadasa

(12) Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni, ha az adatigénylé nem
adja meg a nevét, nem természetes személy esetén megnevezését, valamint az elérhetdséget,
amely szamdra az igényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhatd.

(13) A kozérdekl adat kiadasarél az Intézményvezeté dont, amennyiben sziikséges a
Fenntartd, az adatvédelmi tisztviselé (DPQO) és az Intézmény azon dolgozdja javaslatéra,
akinek illetékességi tertiletérdl a kézérdekii adatot igényelték.

(14) Az Intézményvezetd koteles minden kozérdekii adat igénylést a Fenntartonak és a
DPO-nak megkiildeni.

(15) Amennyiben adatvédelmi tisztviselé is bevonasra keriil, a javaslatot a DPO a
beadvany érkezésétdl szamitott 8 napon beliil elkésziti és az Intézményvezetd, valamint
Fenntarté elé terjeszti.

(16) A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényeknek az Intézmény az igény
beérkezését kovezo 15 napon belill tesz eleget. Beérkezésnek, az igény érkezésénck idépontja
mindsiil. Elektronikus uton érkezett igény esetén az elektronikus beérkezés id6pontja,
amennyiben az munkaidén kiviil térténik, akkor a beérkezés esetén a kdvetkezé munkanap 8
ora.



(17) Az igénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igénylé dltal 1 éven belill nytjtott, azonos adatkérre iranyul6 adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban valtozas nem alit be.

(18) Ennek eldontésére az Intézményvezetd az 4ltala vezetett nyilvéntartis adatait
vizsgalja.

(19) Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmil az Intézmény felhivja az igénylo
figyelmét az igény pontositasara.

(20)  Ha, az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszimii adatokra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasihoz szitkséges
munkacréforrds arénytalan mértékii igénybevételével jar, a 15 napos hatéridd egy
alakalommal 15 nappal, azaz maximum 30 napra meghosszabbithaté.

Err8l az igényl6t az igény kézhezvételét kdvetd 15 napon beliil taj ¢koztatja az Intézmény.

(21)  Amennyiben a kézérdekii adatot tartaimazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné
kell tenni.

(22) Az Intézmény az adatigénylésnck kozértheté formaban és — amennyiben ezt az
Intézmény aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényls 4ltal kivant formaban,
illetve modon tesz eleget.

(23) Amennyiben a kért kézérdekli adatot koribban mér az Intézmény elektronikus
formaban nyilvanossdgra hozta, az igényt az adatot tartalmazé nyilvdnos forras
megjeldlésével teljesiti.

(24) Az adatigénylést az Intézmény nem utasithatja el arra valé hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni, tovabba akkor sem, ha nem magyar anyanyelvi
igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazz meg.

A nem magyar nyelven érkezett igény magyar nyelvre t5rténd forditasarél az Intézmény a
Fenntart6 kézremiikdésével gondoskodik.

{(25) Amennyiben az Intézmény megtagadja a kozérdekii adat megismerése irdnti igény
teljesitésct, errdl (az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az
igényl6t az Infotv. alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrd] valo tajékoztatassal egylitt)
az igény beerkezését kbvetd 15 napon belill irdsban, vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kbzolte — elektronikus levélben értesiti az igénylot.

(26) A valasz kiadomanyozasara az Intézményvezetd, illetve megbizasa alapjan a DPO
jogosult.

Az igény teljesithetésége esetén az Intézmény a nyilvanosségra hozhato adatokat, illetve az
ezekr6l készilt mésolatokat az igénylének atadja, melynek atvételét az igényld aldfrasaval
igazolja.

Postai uton torténd teljesités esetében az igény teljesitésérdl kiadott intézkedést a
masolatokkal egyiitt utanvétellel kell az adatigénylének megkiildeni, a visszaérkezett igazol6
szelvényt pedig az Gigyirathoz csatolni.



8. Koltségtérités megallapitasanak szabalyai

(1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumkezelésrél, annak tédrolasi
modjatdl figgetleniil az adatigénylé masolatot kap. Az Intézmény az adatigénylés
teljesitéséért a k6zérdeki adat iranti teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol
sz616 301/2016. (X1.30.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint - az azzal kapcsolatban
felmeriild koltség mértékéig terjedden — kiszamitott kdltségtéritést allapit meg.

{2) Az Intézmény a koltségtérités mértékének meghatirozasa soran az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe;

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

- ha, az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggé munkaerd-raforditas koltsége.

(3) A papir alapon nyujtott masolatok koltsége csak az igénylés teljesitéséhez szikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a
tizet meghaladja.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, Gsszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjardl masolat
készitéséhez és a madsolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tételéhez
sziikséges idétartam vehetd figyelembe, abban a mértékben, amennyiben az adatigénylés
teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas nem haladja meg a négy munkaorat.

(5) A koltségtérités Osszegérol az igényldt az igény teljesitését megeldézden az Intézmény
tajékoztatja.

(6) Az igényld a koltségtéritésrdl kapott tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon belil
koteles nyilatkozni arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételérdl az
igényld nyilatkozatanak az Intézményhez vald beérkezéséig terjedd id6tartam az igénylés
teljesitésére rendelkezésre all6 hatiridobe nem szdmit bele. Ha az igénylé az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az Intézmény dltal megallapitott, legalabb 15 napos hatdridében
koteles az Intézmény részére megfizetni.

(7) A fizetendé dijrél az Intézmény szamlat allit ki. Amennyiben a szamlat maganszemély
természetes személy nevére allitja ki, Ogy az érintett személyes adatit a vonatkozd térvényi
cldirdsok alapjan 8 évig kezeli.

(8) A megallapitott koltségtérités banki atutalassal teljesithetd.

(9) Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasdhoz
szilkséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmdl, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeleten meghatarozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését koveté 15 napon beliil kell
teljesiteni.



Arrol, hogy a mésolatonként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igénylé lehetdségeird) az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 15
napon beliil tajékoztatni kell.

9. Jogorvoslat

(1} Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény -elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva 4116 hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint 2 masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének felillvizsgélata érdekében Tatabéanyai Jarasbirosaghoz
- az orszagos illetékességil kozfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a
jarésbirosag hatdskorébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyén [év6 jarasbirosag,
Budapesten a Pesti Kozponti Keriileti Birdsag illetékes - fordulhat.

(2) Az igénylé a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll6 hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag
Hatosagnal bejelentést tehet vizsgalat kezdeményezése érdekében.

10. A kizérdekii adatigénylések nyilvintartasa, adatszolgaltatas

(1) Az Intézményhez postai vagy elektronikus tton érkezett irdsbeli adatigényeket, valamint a
szébeli adatigénylésrl készitett feljegyzést az Intézmény Iratkezelési Szabalyzataban
foglaltak szerint iktatni kell és azonos iktatdszam alatt, iigyiratonként csatolni kell az adott
ligyben keletkezd minden tovabbi, dokumentaciot, {gy killondsen az igénylés teljesitését, az
Intézmény vagy az igényld vélaszait, a szamat és a nyilatkozatot.

(2) A kozérdekii adatok megismerése iranti igénycket az Intézményvezetd ©nalld
nyilvantartasban vezeti,

(3) A nyilvéntartisban az clutasitott adatigényléseket ,, elutasitva” megjeloléssel kell ellatni.

(4) Az adatigénylé személyes adati csak annyiban kezelhetéek a nyilvantartasban,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la) bekezdésében
meghatdrozott szempont alapjén valé vizsgélathoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségterités megfizetéséhez szitkséges. Az Infotv. 29. §-ban meghatirozott idé elteltét
kdvetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul t6rSlni kell a nyilvantartasbol.

(5) A DPO jelentést készit az Intézményvezetd kozremiikodésével a teljesitett, és az
clutasitott igényekrol, és a targyévet kivetd januér 20-ig irdsban megkiild a Fenntart6 részére.

(4) Az Intézményvezetd a jelentés alapjan elutasitott igényekrdl, és az elutasitasok indokairél
minden évben janudr 31-éig tdjékoztatjia a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg

Hatosagot.

11. Zaro rendelkezések

(1) Jelen szabalyzat 2020. november 12. napjan 1ép hatélyba.
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Melékletek:

1. sz. melléklet: K6zérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentd lap

2. sz. mellékiet: Feljegyzés a szoban érkezett kozérdekd adatok megismerésére iranyuld
igényrol

3. sz. melléklet: A kozérdeki adat nyilvantartasanak tablazata

Németh-Zwickl Nikoletta
igazgato



1. sz. meiléklet: Kozérdekit adat megismerésére iranyulé igénybejeienté lap

Az igénylé személy vagy jogi személy

Neve:

Levelezési cime:

Napkdzbeni elérhetdsége (telefonszam, fax-szdm, e-mail fiok):

Az igényelt kizérdekii adat(ok) konkrét megjelélése

Az adatkérés idopontja:

Az adatokrdl masolat készitését
a) igénylem b) nem tartok ra igényt

Az adattovibbitds igényl dltal megkivint médja
a) papiralapon b) elektronikusan

Csak masolatok kitdltése esetén kell kitélteni az alabbi nyilatkozatot!

Nyilatkozat:

Alulirott igényl6 nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriild koltségeket
(fénymaésolasi koltség, postizds koltsége, munkaers-raforditis koltsége, valamint idegen
nyelven benyujtott kérelem esetén a forditds koltsége) az Intézmény altal kiallitott szamla
ellenében legkésdbb a masolatok atvételéig megfizetem.

Az elkészitett masolatokat
a) szemelyesen

b) postai uton

¢) elektronikus 1iton

kivanom atvenni.

Igénylo aldirasa



2. sz. melléklet: Feljegyzés a szoban érkezett kozérdekii adatok megismerésére iranyulé
igényrol

Tgény beérkezésének datuma:

.........................................................................................

Adatigényld adatteljesitéséhez sziikséges adatai:
(=2 S

ElerhetOseg: ..o e

Az igényt rogzité munkatéars neve és beosztasa:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

......................................................

---------------------------------

Felvevd munkatars alairdsa
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3. sz. melléklet
A kbzérdekii adat nyilvantartasanak tiblazata

elutasitas

egyéb

lezart

dijré] thjékoztattuk







