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BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.1. A Szabalyzatban hasznalt réviditések:

GDPR: az Europai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi

rendelet)

Inforv.: 2011. évi CXIL térvény az informécids énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol

Intézmény/Adatkezeld: Szocidlis Alapellaté Intézmény

Adatkezeld adészama: 16761450-2-11

Adatkezeld székhelye: 2890 Tata, Deak Ferenc u. 5.

Adatkezeld képviseldje: Németh-Zwick] Nikoletta

Telephely: Szocidlis Alapellaté Intézmény Ejjeli Menedékhely, Nappali

Melegedd (2890 Tata, Almasi u. 43.)
Intézmény, mint Adatkezel6 elérhetdsége:
Telefon/fax: +36 34 586 328
E-mail: szocalap@tata.hu

Intézmény Fenntartdja (a tovabbiakban Fenntarté):
Tata Kistérségi Tobbcéln Térsulas
2890 Tata, Kossuth tér 1.

A Fenntartd altal megbizott adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetosége:
L Tender-Consulting Kfi., adatvedelem@tata.hu

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
Szabalyzat: jelen, kihirdetett Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

1.2. A Szabélyzat rendelkezéseit az Adatkezeld tobbi szabalyzatdnak eldirasaival Gsszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapesolatosan ellentmondas 4ll fent e
Szabalyzat és a barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése eldtt hatalyba 1épett szabalyzat, utasitas
eléirasai kozott, ugy abban az esetben a jelen Szabalyzat rendelkezései az irdnyaddak.

1.3. Amennyiben cllentmondas all fent e Szabalyzat &s a barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése
utan hatalyba 1ép6 szabalyzat vagy utasitas elbirasai kdzott, ugy csak abban az esetben nem e
Szabalyzat rendelkezései az irdnyaddak, ha a késébb hatdlyba Iépd szabalyzat vagy utasitas arrdl
kifejezetten rendelkezik.

FOGALMAK

2.1. A Szabalyzatban hasznalt fogalmak és értelmezé rendelkezések megegyeznek a GDPR 4.
cikkében meghatdrozoft értelmezd fogalommagyarazatokkal, figyelemmel az Infotv. 2. § (2)
bekezdésében foglaltakra.

Erintett: azonositott vagy azonosithaté természetes személy (GDPR 4. cikk 1.).;

Erintett jelen Szabalyzat alkalmazasiban:

Azonositott vagy azonosithatd természetes személy, kiléndsen az Adatkezeld munkatarsa,
valamint munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkozatott, iigyfél, bejelentd,
kérelmezd, szerz6do £l kapesolatiarto és teljesitésben részt vevo sth.,
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Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (. érintett”) vonatkozd
barmely informéci6; azonosithaté az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kozvetett
maédon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, sza4m, helymeghatirozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithaté (GDPR 4.
cikk 1.).;

- Személyes adat kiilonleges kategéridi: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre,

vallasi vagy vilagnézeti meggyozddésre vagy szakszervezeti tagsgra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositésat célzé genetikai és biometrikus adatok, az
egeszségligyl adatok €s a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsigéra
vonatkozo6 személyes adatok (GDPR 9. cikk 1.).;
Kiilonleges adat: a szem¢lyes adatok kiilonleges kategGridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilignézeti meggydz6désre vagy
szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositisat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyck szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsigira vonatkozd személyes
adatok (Infotv. 3. §. 3.).;

- Biiniigyi személyes adat: a biintetGeljards soran vagy azt megelézéen a biincselekménnyel

vagy a Dbiintetdeljarassal Osszefliggésben, a biintetSeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények  felderitésére  jogosult —szerveknél, tovabbd a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozd személyes adat (Infotv. 3. §. 4.).;
Az érintett hozzdjarulasa: az érintett akaratanak Snkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
felreérthetetleniil kifejezd cselekedet tjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11.),;

- Erintett jogai, a Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok:

tajékoztatas joga,

hozzaférési jog,

helyesbitéshez valo jog,

torléshez vald jog,

adatkezelés korlatozhatésagahoz valo jog,

adathordozhatosaghoz valé jog,

tiltakozashoz valo jog.;

Tiltakozas: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulo
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is (GDPR 21. cikk (1)
bekezdés).;

Adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egych szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalléan vagy masokkal
egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagéllami jog
hatarozza meg, az adatkezelot vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozé kiilénos szempontokat
az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja (GDPR 4. cikk 7.).;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllominyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gylijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, Atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel Gtjan,
dsszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozés, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk
2

- Adattovabbitas: az adat meghatirozott harmadik személy szémara torténd hozzaférhetdvé
tétele (Infotv. 3. § 11.).;

- Nyilvanossigra hozatal: az adat barki szdmara tdrtén hozzaférhetévé tétele (Infotv. 3. § 12.).;
Adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.).;

. Adatkezelés korlatozisahoz valo jog:

VVVVYVY
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Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossigat, ez esetben a korlatozds arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel$ ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tdrlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmehez; vagy
d) az érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az adatkezeld
jogos indokai elsdbbséget €lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. [GDPR 18. cikk.
(1]

Adatkezelés korlitozdsa: a tarolt személyes adatok megjelslése jGvobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol (GDPR 4. cikk 3.).;

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése (Infotv. 3.
§16.).;

- Adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Ssszessége (Infotv. 3. § 17.).;

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egvéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk
8.).;

Adatillominy: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége (Infotv. 3. § 21.).;

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel, az adatfeldolgozdval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kdzvetlen irdnyitdsa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.).;

EGT-dllam: az Fur6pai Unié tagillama és az Eurdpai Gazdasigi Térségrol szdld
megallapodésban részes mas allam, tovdbba az az 4llam, amelynek dllampolgara az Eurépai
Unid és tagéllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szold megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejdtt nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz6lo
megallapodasban részes 4llam allampolgaraval azonos jogallast élvez (Infotv. 3. § 23.).;
Harmadik orszig: minden olyan allam, amely nem EGT-allam (Infotv. 3. § 24.),;

- Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mds médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokboz valdé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi (GDPR 4, cikk 12.),;

Alpevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kévetkeztében
tovébbi informaciok felhasznalasa nélkiil t6bbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat
mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informéaciot
kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott
vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapesolni
(GDPR 4. cikk 5.).;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fliggetlentil attél, hogy harmadik fél-e.
Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgilat keretében az unids vagy a tagéllami
joggal Gsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek aitali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak (GDPR 4. cikk 9.).;
Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szadméra nyujtott egészségiigyi
szolgéltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy
egészségl allapotardl (GDPR 4. cikk 15.),;

A személyes adatok harmadik orszigokba vagy nemzetkdzi szervezetek részére torténd
toviabbitdsa: 1) adattovabbitis megfeleldségi hatdrozat alapjan, 2) adattovabbitis megfeleld
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garancidk alapjén, 3) megfeleloségi hatdrozat, illetve megfeleld garancidk hidnyaban, a GDPR
altal biztositott az eltérés lehetdsége kiilonds helyzetekben (GDPR 44-50. cikk).;

Nyilvintartisi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt 4llomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheté (GDPR 4. cikk 6.).;

- Profilalkotds: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes
Jellemzdk drtékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egeszsegi  allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklddéshez, megbizhatosighoz,
viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzok clemzésére vagy
elorejelzésére hasznaljak (GDPR 4. cikk 4.).;

- Feliigyeleti Hatosag: egy tagillam altal a GDPR 51. cikkének megfeleléen létrehozott
fiiggetlen kozhatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21.).;

(Az Infotv, 38. § (2a) alapjan a GDPR-ban a feliigyeleti hatdség részére megallapitott feladat- és
hataskdroket Magyarorszag joghatésédga ald tartozd jogalanyok tekintetében a GDPR-ban,
valamint az Infotv-ben meghatarozottak szerint a NAIH gyakorolja.)
Nemzetkozi szervezet: a nemzetkézi kdzjog hatalya ald tartozd szervezet vagy annak aldrendelt
szervel, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tObb orszag kozotti megallapodas hozott 1étre
vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre (GDPR 4. cikk 26.).

Amennyiben a mindenkori hatilyos adatvédelmi jogszabaly (jelen Szabalyzat megalkotdsakor a
GDPR és az Infotv.) fogalommagyarizatai eltérnek jelen Szabalyzat fogalommagyarazataitél, akkor a
jogszabalyok altal meghatarozott fogalmak az irAnyadok.

AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK KIJELOLESE

3.1. A GDPR az Eurépai Parlament és a Tanacs rendelete, amely igy teljes egészében kitelezd és
kozvetleniil alkalmazandd az Eurépai Unié valamennyi tagallamban, igy Magyarorszagon is.

3.2. Magyarorszag Alaptérvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurépai Unié joga megallapithat
altalanosan kotelezd magatartisi szabdlyt, igy a Szabilyzat megalkotasa és alkalmazdsa sordn a
szabalyok elsddlegesen a GDPR-bol fakadnak.

3.3. Abban az esetben, ha a GDPR szabalyainak megfeleld médon magyar jogszabély — elsésorban az
Infoty., de specidlis adatkezelések esetében agazati jogszabalyok — részletszabélyokat alkot meg,
akkor az Adatkezeld ezeket a szabdalyokat is alkalmazza.

3.4. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés nem esik a GDPR hatélya al4, ugy az Infotv.
szabdlyait alkalmazza az Adatkezelo.

A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

4.1. Az Adatkereld a Szabdlyzat megalkotisdval és elérhetdvé tételével biztositia a GDPR IIL
fejezetében meghatarozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatirozza az adatvédelmi elvek gyakorlati
megvalosuldsat és az Adatkezeld 4ltal folytatott adatvédelmi folyamatokat. A Szabilyzat
meghatdrozza az Adatkezeld éltal kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott
szemeélyes adatokat, azok forrasat, az adatkezelés céljat, jogalapjat, idotartamat, az adatkezelésbe
esetlegesen bevont adatfeldolgozé nevét, cimét és az adatkezeléssel Osszefliggh tevékenységét,
tovdbba - az érinteft személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitis jogalapjit és
cimzettjét.

4.2. A Szabdlyzat tovabbi célja, hogy egységes szerkezetbe foglalja az Adatkezel6nél az
adatkezelésben résztvevé dolgozdk szdmara az Adatkezeld minden adatkezelési folyamatat.
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4.3. A Szabdlyzattal az Adatkezeld biztositani kivanja a nyilvantartasok miikddésének torvényes
rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését,
meg kivanja akaddiyozni az adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan
megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.

4.4. A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, aki az Adatkezeldvel fennallo,
igy kiiléndsen dolgozoi, adatfeldolgozdi, megbizasi jogviszonya alapjan (tovabbiakban: az Adatkezeld
munkatarsa, dolgozdja) személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokaba jut.

4.5. A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Adatkezeldnél megvalosuld minden folyamatra, melynek
soran a GDPR 4. cikk 1. pontjdban meghatarozott személyes adat kezelése torténik.

4.6. A Szabalyzat id6beli hatdlya annak kihirdetésétol visszavonasdig tart.

AZ ADATKEZELES ELVEI

5.1. Az Adatkezels az adatkezelés soran az alabbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

5.1.1. jogszeriiség, tisgtességes eljdrds és dildthatosdag elve [GDPR 5. cikk (1) a)]: Az Adatkezeld
személyes adatot csak jogszeriien és tisztességesen kezel, az adatkezel¢st az érintett szdmara 4tlathatd
modon, tébbek kozétt legalabb a jelen Szabélyzat torzsszovegének, valamint tajékoztatok
nyilvanossagra hozatalaval végzi.

5.1.2, célhoz kitonség elve [GDPR 5. cikk (1) b)]: Az Adatkezelé minden esetben, ha személyes
adatot kezel, az adat felvétele elbtt meghatirozza a személyes adat kezelésének céljat, amely igy elore
meghatérozott, egyértelmi és jogszerii. Személyes adatot az Adatkezel6 az elére meghatarozott céllal
8ssze nem egyeztethetd mdédon nem kezel. Amennyiben teljesiilt az adatkezelés célja és jogszabaly
nem irja ¢l6 kotelezden az adat tovabbi kezelését, gy a személyes adatot az Adatkezeld torli.

5.1.3, adattakarékossdg elve [GDPR 5. cikk (1) c)]: Az Adatkezel$ az adatkezelés soran csak olyan
személyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfeleld és relevans, az Adatkezelé az adatkezelést
csak a cél eléréséhez sziikséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

5.1.4. pontossdg elve [GDPR 5. cikk (1) d)]: Az Adatkezel6 torekszik ra, hogy az altala kezelt
személyes adatok pontosak &s naprakészek legyenek és a jelen Szabalyzatba foglalt médon térekszik
r4, hogy a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordlje vagy — az érintett kérelmére vagy
tudomasara jutasa esetén hivatalbdl — helyesbitse,

3.1.5. korldtozott tirolhatésdg elve [GDPR 3. cikk (1) e}]: Az Adatkezeld személyes adatot csak ugy
tarol, hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak cléréséig azonosithatdo az
adatkezelés soran, a személyes adatok ennél hosszabb ideig térténd tarolasat csak jogszabaly kételezd
eloirasa alapjan végzi az Adatkezeld.

3.1.6. integritds és bizalmassdg elve [GDPR 5. cikk (1) H]: Az Adatkezeld az adatkezelési folyamatait
ugy tervezi és hajtja végre, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, igy killdndsen az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosoddsaval szembeni
védelmet.

5.1.7. elszamoltathatisdg elve [GDPR 5. cikk (2)]: Az Adatkezelé az adatkezelési folyamatait agy
tervezi és hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanataban képes legyen a jelen pontba foglalt
elveknek valo megfeleiést igazolni.
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AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI
6.1. Alapvetések
6.1.1. Az Adatkezel6 kizarolag a hatélyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

6.1.2. Az Adatkezel6 személyes adatot csak &s kizarolag a GDPR 6. cikkében foglalt jogalapokkal, a
személyes adatok kiildnleges kategoridiba tartozé személyes adatot csak és kizardlag a GDPR 9. cikk
(2) bekezdésében régzitett feltétel fennalldsa mellett kezel.

6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsig vagy kotelezettség keletkezhet az
Adatkezeld, az érintett vagy harmadik ¢l oldalan is.

6.1.4. Az Adatkezeld kezelésében lévé személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi
személyes adat mindségét, amig beldle az érintett azonositott vagy azonosithatd. Az Adatkezeld akkor
tekint egy adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely
segitségével képes az adath6] azonositani az érintettet.

6.1.5. Az Adatkezelé csak Ugy folytat adatkezelést, hogy az minden szakasziban megfelel az
adatkezelési célnak.

6.1.6. Az Adatkezeld jelen Szabalyzat vagy a konkrét adatkezelési tdjékoztatds nyilvanossagra
hozatalaval minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, valamint
az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14, cikkében meghatérozott tényeket.

6.1.7. Az Adatkezeld6 munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsigkezelési eszkozokkel
gondoskodik arrdl, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

6.1.8. Az Adatkezel6 munkatirsai és az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végzd
szervezetek munkatarsai és megbizottjai (alvallalkozo6i) kételesek az adatkezelés sorn megismert
személyes adatokat titokként meg6rizni.

6.2. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabdlyok

6.2.1. A személyes adatok egyetlen része vagy toredéke sem tchetd kozzé, nem bocsathatéd
rendelkezésre vagy nem térhatd fel semmilyen médon harmadik személy el6tt, kivéve, ha a személyes
adat kz¢rdekbol nyilvanos adatként torténd nyilvanossigra hozatalat jogszabaly irja el.

0.2.2. Az Adatkezeld munkatirsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizarjak,
hogy a szoban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban rdgzitett személyes adatot
barmely harmadik személy jogosulatlanul megismerje.

6.2.3. Szemeélyes adatrdl papiralapli vagy elektronikus mésolat csak abban az esetben készithetd, ha
azt az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabaly eldirja.

6.2.4 Ha az Adatkezeld valamely munkatérsa a jelen Szabalyzatot megszegi, az Adatkezeld és kozte
1évd jogviszony jellegétdl fiiggben felelsséggel tartozik,

6.2.5. Ha a Szabélyzatot az Adatkezel6vel jogviszonyban 4116 személy szegi meg és ezzel kart okoz,
ugy a jogviszony ellatdsra vonatkozd dltalanos vagy specialis jogszabaly, jogviszonybdl szarmazo
kotelezettségének megszegesével okozott karra vonatkozd szabdlyok szerint felel.

6.2.6. Ha a Szabalyzatot az Adatkezelével egyéb jogviszonyban 4ll6 személy szegi meg és ezzel kart
okoz, gy a mindenkori polgari torvénykonyv (a Szabdlyzat kiadasakor a Polgari Torvénykonyvrol
sz016 2013, évi V. torvény) karokozasért valo feleldsségre vonatkozo szabalyok szerint felel.
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6.2.7. A személyes adatokkal kapcesolatos titoktartdsi nyilatkozat a Szabalyzat 1. sz. melléklete.

AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAI

7.1. Altalanos szabalyok

7.1.1. Az adatkezelés jogalapjit az Adatkezeld minden adatkezelési folyamatndl meghatirozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) bekezdése hatiroz meg, kiilonleges adatok
kezelésének tilalma aloli feloldas feltételeit a 9. cikk (2) bekezdése hatirozza meg.

7.1.2. Az Adatkezel® az adatkezelési rendszerét ugy alakitja ki, hogy minden személyes adatra
vonatkozdan bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formaban tdrtént a személyes adat felvétele és
milyen tdjékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3. A személyes adatok killonleges kategoridiba tartozd személyes adatot foszabaly szerint az
Adatkezel6 nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a 7.3. pontba foglalt
valamely kérlilmény fennallasat.

7.2. Az adatkezelés Iehetséges jogalapjai személyes adatok esctében

7.2.1. Az érintett hozzijaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol térténd
kezeléséhez.

7.2.2. Az adatkezelés olyan szerzdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik f¢l, vagy
az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez szitkséges.

7.2.3. Az adatkezelés az Adatkezelore vonatkozd jogi kdtelezettség teljesitéséhez sziikséges.

7.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossdgn érdekeinek!
védelme miatt sziikséges.

7.2.5. Az adatkezelés kozérdekil vagy kbzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

7.2.6. Az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges.

7.2.7. Az Adatkezeld a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontban nevesitett, az adatkezeldre ruhazott
koézhatalmi jogositvany gyakorlasdval kapcsolatos jogalappal adatkezelést végez, mert az Adatkezeld
kdzfeladatot ellatd szerv.

7.3. Koriillmények és feltételek, amelyek esetén az Adatkezeld személyes adatok kiilonleges
kategoridiba tartozo adatokat kezelhet

7.3.1. Az érintett kifejezett hozzajaruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tdbb konkreét
célbol térténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a hatilyos magyar jog gy rendelkezik, hogy a
tilalom az érintett hozzdjarulasaval sem oldhato fel.

7.3.2. Az adatkezelés az Adatkezeldnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozd jogi cldirdasokbdl fakadd kotelezettségel teljesitése és
konkrét jogai gyakorlisa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védo
megfeleld garanciakrol is rendelkezd unids vagy hatdlyos magyar jog lehetdvé teszi.

! Létfontossagh érdek példaul, de nem kizardlagosan: jarvany, katasztrofa, szitkséghelyzet.
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7.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagn érdekeinek védelméhez
szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem képes a hozzAjarulasat
megadni.

7.34. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

7.3.5. Az adatkezcelés jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

7.3.6. Az adatkezelés jelentOs kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy a hatdlyos magyar jog alapjan,
amely aranyos az elémi kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvet$ jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir eld.

7.3.7. Az adatkezelés megeldzd egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitisa, egészségiigyi vagy
szocidlis ellatds vagy kezelés nyiljtasa, illetve egészségligyl vagy szocidlis rendszerek és
szolgaltatdsok iranyitdsa érdekeben sziikséges, unids vagy hatalyos magyar jog alapjén vagy
egészségiigyi szakemberrel kotott szerzédés értelmében, amennyiben az adatok kezelése olyan
szakember altal vagy olyan szakember feleltssége mellett torténik, akire szakmai titoktartési
kételezettség hatdlya alatt all.

7.3.8. Az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érinté kdzérdekb6l sziikséges.

7.3.9. Az adatkezelés kozérdekii archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatdsi vagy statisztikai célbol
szilkséges olyan uniés vagy hatdlyos magyar jog alapjan, amely arinyos az elémi kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
Jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir elb.

7.4. A hozzijiruldsra, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabilyok

7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, tigy az érintett a hozzajarulasat
barmilyen bizonyithaté médon megadhatja, igy irasban (nyilatkozaton, dokumentumon), széban és
riutald magatartassal is.

7.4.2. Az Adatkezeld nem tesz kiilonbséget a hozzdjaruldsok kozdtt azok formajat tekintve, a
hozzajarulasok forméi egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén
a hozzajarulas egyes formdit kizarja.

7.4.3. Az Adatkezeld minden adatkezelési folyamatat Gigy hatdrozza meg jelen Szabalyzat kiadasakor
és minden, a késGbbickben bevezetend6 adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak jogalapja az
érintett hozzajarulasa, gy képes legyen annak bizonyitdsdra, hogy az érintett személyes adatainak
kezelésehez hozz4jarult,

7.4.4. Ennek tgy tesz cleget az Adatkezeld, hogy elsddlegesen irasban szerzi be az érintett
hozzajarulasit, amelyst igy az irasbeliséggel tud igazolni.

7.4.5. Amennyiben az Adatkezeld a rautalé magatartast vagy a szébeliséget is elfogadja a hozzajarulas
jogalapjaul, ugy az adatkezelés minden koriilményét megvizsgilja és dokumentalja, hogy utébb is
igazolni tudja a hozzdjarulast.

7.4.6. Az Adatkezeld az adatkezelései sordn lehetSség szerint minden egyes személyes adatnal
feltiinteti, hogy a hozzajarulas:
— mikor érkezett (év-honap-nap),
milyen forméaban tértént (irasban/széban/rdutal6 magatartassal),
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— milyen cselekmény eredménye, ha ez értelmezhetd (példaul: feliratkozas / jelentkezés
kapcsolatfelvétel / stb.).

7.4.7. Az Adatkezeld biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyanugy, ahogy a hozzéajarulast
megadta, a hozzajarulasit visszavonja. A riutalé magatartassal megtett hozz4jarulds visszavondsat
csak irasban fogadja el az Adatkezeld.

7.4.8. Az Adatkezel6 a visszavonas tényét az adatkezelés soran régziti, az adatot a tovabbiakban nem
kezeli, de az adat helyét ,,a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jeloli meg.

7.4.9. A 7.4.8. pont szerinti megjeldlés tartalmazza hozzajarulds visszavonasara vonatkozé, a 7.4.6.
pont szerinti értelemszer(l adatokat.

7.5. A szerzédéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozo kiilénleges szabalyok

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja az Adatkezelével irdsban kétdit szerzodés megkotését megelézden
lépések tétele vagy teljesitése, ugy a szerz6désnek minimalisan tartalmaznia kell az arra valé utalast,
hogy az adatkezelés a jelen Szabalyzat szerint torténik.

7.5.2. Csak akkor alkalmazhato ez a jogalap, ha a szerz6dés egyik szerz6do fele az érintett.
7.6. A jogi kitelezettségre vonatkozo kiilonleges szabilyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az adatkezelore vonatkozod jogi kotelezettség (7.2.3. pont),
ugy € jogi kotelezettséget csak és kizarOlag az Eurdpai Unié vagy Magyarorszidg hatalyos és
alkalmazandd jogszabélyanak kell megallapitania.

7.6.2. Jogi kotelezettséget az Infotv. 5. § (3) alapjan csak térvény vagy Onkorményzati rendelet
allapithat meg, amennyiben azonban a jogi kotclezettség mas jogforrdsi szinten elhelyezkedd
normaban vannak leszabélyozva, az Adatkezel6 nem tekinthet el az alkalmazasatol.

7.6.3. Amennyiben a 7.6.2.-ben megjeldlt jogszabaly adja az adatkezelés jogalapjat, ugy azt csak
akkor alkalmazza az Adatkezel$, amennyiben megfelel az Infoty. 5. § (3) elbirasanak, igy nem csak az
adatkezelés kételezettségét hatirozza meg, hanem a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat €s
feltételeit, az adatok megismerhettségét, az adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés iddtartamat
vagy sziikségessége idGszakos felillvizsgalatat is.

7.6.4. Amennyiben az Adatkezeld az adatkezelése soran jogalapként a jogi kételezettséget hatdrozza
meg, igy az adatkezelési tajékoztatoban és folyamatleirasban megnevezi a jogi kotelezettséget el6ird
jogszabalyt annak nevével és a kitelezettséget eldird pontos jogszabalyi helyet.

7.7. A létfontossaga érdekre, mint jogalapra vonatkoza kiilénleges szabilyok

7.7.1. Az Adatkezelb természetes személy létfontossagl érdekére hivatkozé jogalappal akkor végez
adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezheto.

7.7.2. Az elszamoltathatosag ¢lve miatt a 7.7.1. szerinti eldiras szerint az Adatkezeld az adatkezelés
megkezdése elbtt koteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvalosithato-¢ barmely més

jogalappal.

7.7.3. Ugyancsak az elszamoltathatésig elvébdl fakadoan az Adatkezelének tudnia kell bizonyitania a
1étfontossagu érdek fennalltat.
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7.8. A kizérdekii feladatra, mint jogalapra vonatkozo kiildnleges szabilyok

7.8.1. Az Adatkezel6 alaptevékenysége:

Szocidlis szolgaltatdsok biztositasa a szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatdsokrdl szold 1993, évi IIL
torvény 86. §-dban, valamint gyermekjoléti ellatisok biztositdsa a gyermekek védelmérdl és a
gyamugyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. térvény 94. §-aban foglaltak alapjan. A koltségvetési
szerv szocidlis alapszolgaltatasokat [1993. évi IIL torvény 57. § (1) bekezdés c), d), e), ), g), h) és j)
pont], szemeélyes gondoskodés keretében tartozo szakositott ellatast [1993. év IIL térvény 57. § (2)
bekezdés d) pont], személyes gondoskodds kerctébe tartozé gyermekjoléti alapellatast [1993. évi
XXXI. torvény 15. § (2) a)] biztosit.

Alaptevékenysége: étkeztetés, csaladsegités, gyermekjoléti szolgaltatds, hizi segitségnyujtas,
jelzbrendszeres hazi segitségnyljtas, tamogaté szolgaltatds, kdzdsségi ellitdsok (pszichitriai
betegek), nappali ellatés (id6sek, fogyatékosok, hajléktalanok), hajléktalanok éjjeli menedékhelye.

7.8.2. A fentiek szerinti tevékenységek kozhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett
feladat végrehajtasihoz kapcsolodnak, {gy ennek keretében személyes adatok kezelése a GDPR 6. cikk
(1) bekezdés e) jogalappal végezhetdk.

7.9. A jogos érdekre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.9.1. Amennyiben az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges
az adatkezelés, az Adatkezeld az adatkezelés megkezdése eldtt az érintettek maganszférajanak,
érdekeinek €s alapvetd jogainak biztositasa érdekében érdekmérlegelési tesztet végez el (9. pont).

7.9.2. A konkrét adatkezelési folyamat soran az Adatkezel megfeleld tdjékoztatast nyijt az érintettek
szamdra az adatkezelés jogalapjarol.

7.9.3. A jogos erdek, mint jogalap nem alkalmazhat6é a kdzhatalmi szervek altal feladataik ellatdsa
soran végzett adatkezelésre, az kizarolag a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) jogalappal végezhetdk.

7.9.4. Az érdekmérlegelési tesztet az érintett — kérelmére — barmikor megismerhet;.

A7 ERINTETTEK JOGAI

8.1. Az érintett tijékoztatdsa az adat felvételéhez kapcesolédéan a GDPR 13. és 14. cikk szerint

8.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés sordn a személyes adatokat az Adatkezeld
kozvetlenill az érintettdl szerzi meg, Ugy a személyes adatok megszerzésének idGpontjaban a jelen
Szabalyzat 2. sz. mellékletben foglalt minta segitségével az aldbbiakrol tajékoztatja az érintettet:
— az Adatkezeld pontos megnevezése, elérhetdségei,
az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviselojénck neve és elérhetdsége,
- az adatkezelés célja,
— az adatkezelés jogalapja,
amennyiben az adatkezelés célja a jogos érdek érvényesitése, Ugy az Adatkezeld vagy a
harmadik fél jogos érdekének megnevezése,
amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szaméra
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai,
a személyes adatok tirolasanak idotartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjai,
a hozzaférési jog gyakorlasinak szabalyai,
—  a helyesbitési jog gyakorlasanak szabélyai,
— atdrlési jog gyakorlisinak szabdlyai,
az adatkezelés korlatozasdra irAnyuld jog gyakorldsanak szabalyai,
a tiltakozasi jog gyakorlasanak szabélyai,
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az adathordozhatosaghoz valo jog gyakorlasanak szabalyai,
a hozz4jarulds visszavonasara iranyulo jog gyakorlasanak szabéalyai,

— a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidészabadsag Hatésadghoz cimzett panasz benyujtasanak
jogardl;

— annak ténye, hogy a személyes adat kezelése szolgiltatdsa jogszabalyon, szerzodéses
kételezettségen alapul vagy szerzddés kotésének elofeltétele €s az erintett koteles-e a
szeméiyes adatokat megadni, valamint a lchetséges kdvetkezmények, amennyiben az érintett
személyes adatait nem adja meg,
az automatizalt déntéshozatal ténye, valamint legalabb az ennck sordn alkalmazott logika és
arra vonatkozo érthetd informéciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az
érintettre nézve milyen varhatd kévetkezmenyekkel bir.

8.1.2. Amennyiben az Adatkezeld a személyes adatot nem kozvetleniil az érintettdl szerzi meg, Ugy a
8.1.1. pontban foglaltatok tul a jelen Szabalyzat 3. sz. mellékletben foglalt minta alkalmazasaval az
alabbiakrdl tajékoztatja az érintettet:
— akezelt személyes adatok kategdriai,
— aszemélyes adat forrasa,
amennyiben az adatok harmadik forrasbél valo gyiijtését jogszabaly irja eld, ugy a konkrét
jogszabalyi hely megjeldlése,
a személyes adat az Adatkezeld altali megszerzésének iddpontja,
— amennyiben az Adatkezeld altal folytatott tigyben van sziikség a személyes adatokra, Ugy a
konkrét iigy ligyszammal vagy egyéb maodon torténé megjeldlése,
— annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzaférhet forrasbol szarmazik-e.

8.1.3. Amemnyiben az Adatkezel$ az adatkezelése soran az adatot nem koézvetleniil az érintettdl szerzi
meg, az érintettet az alabbi idépontban tajékoztatja:
a személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszerii hataridon, de legkésébb egy hoénapon
beliil,
ha az Adatkezeld a személyes adatokat az érintettel vald kapesolattartas céljara hasznalja, az
érintettel valo elsd kapesolatfelvétel alkalmaval vagy
ha az Adatkezel$ az adatokat varhatoan mas cimzettel is kozli, legkésobb a személyes adatok
elsd alkalommal valé kozlésekor.

8.1.4. Amennyiben a személyes adatokat az Adatkezeld ligyfelétol, egy konkrét ligy cldontéséhez
benytjtott barmilyen iraton szerzi meg, ugy a harmadik személyre vonatkozé adatokat — ellenkezd
bizonyitasig — a tényallas tisztdzasahoz elengedhetetlentil sziikséges mds személyes adatoknak
tekintjiik az 4ltaldnos kozigazgatasi rendtartasrdl szol6 2016. évi CL. torvény 27. § (1) szerint.

8.1.5. A 8.1.1. és 8.1.2. és 8.1.3. pontokba foglaltakat nem kell alkalmazni, amennyiben az érintett mar
rendelkezik az ezen pontokba foglalt informaciokkal.
A 8.1.2. és 8.1.3. pontok esetén tovabba:
— a szbban forgd informéacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy ardnytalanul
nagy erdfeszitést igényelne,
~ az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbirja az Adatkezeldre alkalmazandd uniods
vagy a hatalyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld
intézkedésekrol is rendelkezik vagy
— a személyes adatoknak valamely unidés vagy a hatilyos magyar jogban eldirt szakmai
titoktartdsi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

8.1.6. A 8.1.1. és 8.1.2. szerinti tdjékoztatist az Adatkezeld elsdsorban a jelen Szabalyzat mellékleteit
képezd adatkezelési folyamatleirasokkal/tajékoztatokkal valositja meg. Ezen
folyamatleirasokat/tdjékoztatokat az Adatkezelé minden olyan esetben nyilvanossagra hozza, amikor
az érintettet tdjékoztatnia kell az adatkezelésrél. A folyamatleiras/tajékoztatonak nyilvanossigra
hozatalanak szabalyai:
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a folyamatleirasok/tajékoztaték a jelen Szabdlyzat szerint elkészitett adatkezel®i
tevékenységek nyilvantartés elvalaszthatatlan részét képezi,

— a folyamatleirds/tdjékoztatd minden esetben az adatkezelés megkezdése elétt az érintett
szaméara megismerheté kell, hogy legyen,

— minden olyan folyamat sordn, amikor az adat felvétele papiralapon térténik, az adat
felvételének helyén elérhetdnek kell lennie az adott folyamatlefrasnak/tajékoztaténak,

— minden olyan folyamat sordn, amikor az adat felvétele technikai eszkoz wtjan térténik, a
technikai eszkéz segitségével elérhetének kell lennie a folyamatleirdsnak/tjékoztatonak,

— minden olyan esetben, amikor az érintett rautalé magatartassal jarul hozza az adatkezeléshez, a
folyamatleirsnak/tajékoztaténak a rdutalé magatartds megtételéiil szolgalo helyen kell
elérhetdnek lennie, hogy az érintett ennek tudatdban jarulhasson hozza az adatkezeléshez,

~  a folyamatleirasokat/tijékoztatokat gy kell nyilvanosségra hozni, hogy az Adatkezeld minden
esetben bizonyitani tudja, hogy az drintett azokat az adatkezelés megkezdése elbtt
megismerhette, {gy killondsen online feliileten térténd adatfelvétel esetén egy . ,.check box”
segitségével nyilatkoztatia az Adatkezel6, hogy az adatkezelés szabédlyait megismerte,
elolvasta, megértette, azokat elfogadta.

8.1.7. Amennyiben az Adatkezel8 a folyamatleirast/tdjékoztatét a 8.1.6. szerint nyilvanossagra hozza,
ugy vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte és elfogadta a rd vonatkozé adatkezeléssel kapcsolatos
tajékoztatast.

8.2. Az érintett jogainak érvényesitése

82.1. A GDPR 15-21. cikkei szerint az ¢rintett az alabbi jogérvényesitési lehetoségekkel élhet az
Adatkezelé adatkezelései sordn:

— az ¢rintett kérheti a 8.3. pont szerint tdjékoztatasat személyes adatai kezelésérsl,

— az ¢rintett kérheti a 8.4. pont szerint személyes adatainak helyesbitését,

— az érintett kérheti a 8.5. pont szerint személyes adatainak torlését,

az crintett kerheti a 8.6. pont szerint személyes adatai kezelésénck korlatozasat,
— az érintett a 8.7. pont szerint tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen,
— az érintett €lhet a 8.8. pont szerinti adathordozhatésaghoz valo jogaval.

8.2.2. Az Adatkezel6 annak érdekében, hogy az érintettek jogaikkal élhessenek, régziti az érintetti
joggyakorlassal kapcsolatos jogokat, kitelezettségeket és eljarasi szabalyokat.

8.2.3. Az Adatkezel6 minden esetben tdrekszik arra, hogy az éltala az érintettnek adott tajékoztatas
minden esetben a GDPR éltal meghatérozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetéségekhez mérten
tOmor, atldthato, érthetd, kénnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

8.2.4. Az Adatkezel6 az érintettnek adott minden tdjékoztatast foszabély szerint frasban tesz meg,
idecrtve az elektronikus utat is. A kérelem a jelen Szabélyzat 1.1. pontjaban rogzitett clérhetéségek
valamelyikén nyujthaté be.

8.2.5. Amennyiben az érintett kéri a szobeli tAjékoztatast, gy személyazonossaga igazoldsat kdvetben
az Adatkezel erre felhatalmazott munkatérsa a tajékoztatast széban is megadhatja.

8.2.6. Az Adatkezeld az érintett szdmara tajékoztatast csak és kizardlag abban az esetben nyujt, ha erre
felhatalmazott munkatérsa meggy8z6dott az érintett személyazonossagarsl.

8.2.7. Az érintett személyazonossagarol valé meggy6z6désnek szamit, ha az Adatkezeld erre
felhatalmazott munkatérsa elétt:
— az ¢rintett személyazonossagat a hatilyos magyar jog szerinti személyazonossag igazoldsara
alkalmas okmany bemutatdsival (igy kiiléndsen, de nem kizérélagosan személyazonositd
igazolvannyal, Gtlevéllel, vezetbi engedéllvel) igazolja,
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az érintett személyazonossagat az Eurdpai Unid joga szerint személyazonossig igazolasdra
alkalmas okmany bemutatasival igazolja,

— az ¢érintett kérelme az Adatkezeld eldtt mar kordbbi iigyb6l ismert, az érintetthez kéthetd e-
mail cimrél érkezik,

— az érintett kérelme az Adatkezeld altal biztositott, zart, a megfeleld személyazonositas
megtorténte utdn hasznalhaté csatornan érkezik.

8.2.8. Amennyiben a személyazonossag igazoldsa nem térténik meg, az Adatkezelé az érintetti
joggyakorldsi kérelmet elutasitja, és egyben tajckoztatja az érintettet, hogy gyakorolhatja érintetti
jogait.

8.2.9. Az Adatkezeld az érintettet a kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil tajékoztatja a
kérelme nyoman hozott intézkedésekrol.

8.2.10. A kérelem beérkezésnek az szamit, ha az igényt az €rintett:
— szdban személyesen, személyazonositist kvetden megteszi,
az irasba foglalt igény az Adatkezeld elérhetdségre megérkezik.

8.2.11. Az Adatkezeld a kérelem teljesitésére nyitva allo 1 honapos hataridét maximum tovabbi ket
hénappal meghosszabbitja, ha a kérelem Gsszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szdma azt
indokolja.

8.2.12. A hatiridé meghosszabbitasarol a késedelem okamnak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétd] szamitott egy honapon beliil, elektronikus ton tajékoztatja az érintettet.

8.2.13. Amennyiben az Adatkezeld nem intézkedik az érintett kérelmére, tigy az érintett jogorvoslati
jogaval élhet az Adatkezel® ellen.

8.2.14. Az Adatkezeld a tajékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.

8.2.15. A tajékoztatas és intézkedés megtételéréért Az Adatkezeld vezetdje a felelds, a szakteriiletek és
szakirodak altal szolgaltatott adatok alapjan.

r_w

8.2.16. A tajékoztatdsra vonatkozo adatok birtokaban lévé szakteriilet, szakiroda bevonhatja az
adatvédelmi tisztviseldt a megfelel6 intézkedés megtétele érdekében.

8.3. Az érintett tijékoztatisa a rd vonatkozé adatkezelésril (,,hozzaférés”)

8.3.1. Amennyiben az érintett a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogaval kivan élni, ugy az
Adatkezel6 az alabbiakrdl tajékoztatja:
— az adatkezelés célja vagy céljai,
az érintett személyes adatok kategdriai,
— azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat az
Adatkezeld mar k6261te vagy a jovoben kozolni fogja,
~ a személyes adatok taroldsanak tervezett idotartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai,
— a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyali,
— atorlési jog gyakorlasdnak szabalyai,
~ az adatkezelés korlatozasara irdnyuld jog gyakorlasanak szabéalyai,
a tiltakozasi jog gyakorlasdnak szabélyai,
— a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsaghoz vald panasz benyujtasanak joga,
ha a személyes adatok forras nem az érintett, a forrdsra vonatkozé minden elérhetd
informacid,
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— amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik, Ggy ennck ténye, valamint
az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd informaciok.

8.3.2. Az Adatkezel$ a 8.3.1. szerinti tajékoztatds soran az adatkezelés tArgyat képezd személyes
adatok masolatit az érintett kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatia. (4/1. sz. melléklet szerinti
minta formanyomtatvany)

8.4. Az érintett helyesbitéshez valo joga

8.4.1. Amennyiben az érintett személyes adatdnak helyesbitését kéri és nem all rendelkezésre a
személyes adat, amelyre a mér kezelt adatot helyesbiteni kell, hidnypétlasra hivja fel az Adatkezeld az
érintettet.

8.4.2. Amennyiben az érintett személyes adatinak helyesbitését kéri és a személyes adat rendelkezésre
all, az Adatkezeld a személyes adatot helyesbiti és azzal egyiddben irdsban tajékoztatja az érintettet a
helyesbités tényérél és idépontjarél a 4/2. sz. mellékletben foglalt minta formanyomtatvany
felhasznalasaval.

8.5. Az érintett torléshez valo joga

8.5.1. Az Adatkezeld az Altala kezelt személyes adatot késeledelem nélkiil térli, amennyiben az alabbi
feltételek egyike megvalésul:
— A személyes adatok mdr nincs szilkség abbdl a célbdl, amelybdl azt az Adatkezeld kezeli.
— Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjarulisa és ezt a hozzajaruldsat az érintett a
visszavonja.
Az érintett a tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre.
Az Adatkezeld tudoméséra jut, hogy a személyes adat kezelése jogellenes.
— Unids vagy hatalyos magyar jogban ¢léirt jogi kotelezettség ugy teljesithetd, ha az Adatkezeld
a személyes adatot torli.
— A személyes adat gy(ijiése a 16. éven aluli gyermekek részére az informéciss tarsadalommal
Gsszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapesolatosan keriil sor.

8.5.2. A szemelyes adatot az Adatkezelé olyan modon torli, hogy helyreéllitdsa tobbé ne legyen
lehetséges.

8.5.3. Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozé adathordozérdl nem torolhetd, az
Adatkezeld a személyes adat adathordozdjat koteles megsemmisiteni.

8.5.4. Amennyiben az ¢rintett olyan személyes adatot kivan téroltetni, amely hidnyaban az érintett és
az Adatkezel6 kozotti jogviszony nem tarthatéd fenn, a jogviszony megsziinik. Err6l azonban a torlés
elétt az Adatkezel6 tdjékoztatja az érintettet €s amennyiben torlési kérelmét fenntartja, a torlés
megtorténik. A térlési kérelem fenntartdsanak mindsiil, ha a tajékoztatis kézbesitésétd] szamitott 3
napon beliil az érintett tdrlési kérelmét nem vonja vissza.

8.5.5. A személyes adat torlésére vagy az adathordozd megsemmisitésre az alabbi szabalyok kéziil a
felsorolasban el6bb szereplé szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az alkalmazandé szabaly az adott
személyes adatra n¢zve nem értelmezhetd, a felsorolasban soron kivetkezd szabdlyt kell alkalmazni:
— aszemelyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozo kotelezo jogszabalyi elbiras,
~ a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kivetelményeirdl szélé 335/2005. (X1,
29.) Korm. rendelet a személyes adatot hordozé papiralapi dokumentum megsemmisitésére
vonatkozo elbiras,
— az Adatkezeld iratkezelési szabdlyzatinak a személyes adatot hordozé papiralapi
dokumentum megsemmisitésére vonatkozo eldiras,
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a Szabalyzat konkrét adatkezelésre vonatkozd, adattorlési vagy adatmegsemmisitési GDPR
szerinti adattérlési, vagy adatmegsemmisitési szabalya.

sy

8.6. Az adatkezelés korlatozasihoz fiizéd6 érintetti jog

8.6.1. Az érintett kérelmezheti az Adatkezel6nél ra vonatkozoan az Adatkezeld altal tarolt személyes
adatok megjelolését jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol.

8.6.2. Az Adatkezeld az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alibbi
feltételek egyike fennall;

—  az érintett kérelmében vitatja a rd vonatkozd szemeélyes adatok pontossagat, ebben az esetben a
korldtozés arra az id6tartamra vonatkozik, ameddig az Adatkezeld ellendrzi a személyes
adatok pontossigat,

— az adatkezelés jogellenes, de az érintett cllenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri azok
felhasznélasanak korlitozasat,
bar az Adatkezeldnek az adatkezelés megkezdése elétt meghatarozott cél eléréséhez mar nincs
szilksége a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat jogi igények
eloterjesztésehez, érvényesitéséhez vagy védeiméhez,

— az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ebben az esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megéllapitisra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai elstbbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

8.6.3. Amennyiben a személyes adat kezelését korlitozza az Adatkezeld, Ogy a korlatozas id6tartama
soran az adat taroldsan til, csak az érintett hozzajarulasaval vagy jogi igények eloterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében,
vagy az Unié, illetve a valamely tagdllam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

8.6.4. Amennyiben az adatkezelés korlatozasat az Adatkezeld feloldja, a korlatozas feloldasa elott
legkésdbb harom (3) munkanappal kordbban a korlatozas feloldasanak tényérdl irdsban téjékoztatja azt
az érintettet, akinek a kérésére a korlatozas megtdriént,

8.7. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

8.7.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajit helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdeki vagy az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladattal kapesolatos kezelése, vagy az Adatkezelo vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitése kapcsan végzett kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotast is.

8.7.2. Az Adatkezeld a tiltakozds esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii
jogos okok indokoljak, amelyek elsObbséget élveznek az frintett érdekeivel, jogaival és
szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények -elbterjesztéséhez, érvényesitéseéhez vagy
védelmehez kapcsolodnak

8.7.3. Amennyiben az Adatkezeld megallapitja, hogy a 8.7.2. pontba foglalt feltételek egyike sem
érvényesiil, a tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.

8.8. Az adathordozhatdésaghoz valo érintetti jog gyakorldsa

8.8.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintetti hozz4jarulds, vagy az adatkezelés szerzddésen
alapul, tovébbd az adatkezelés antomatizdlt médon torténik, gy az érintett jogosult arra, hogy az
dltala az Adatkezeld részére atadott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashat¢ formatumban megkapja.
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8.8.2. Az Adatkezelt a 8.8.1. szerinti megfelelést elsésorban .xml, .csv, .doc, .txt, xls formatumban
teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétd! fiiggden.

8.8.3. Az crintett kérelmezheti tovabba az Adatkezel5td], hogy az altala kezelt személyes adatokat egy
masik, az érintett altal egyértelmiien megjelslt adatkezeldnek tovabbitsa,

8.8.4. E pontba foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
vegrehajtasahoz szilkséges, valamint, ha ez a jog hatranyosan érintené masok jogait és szabadségait.

3.9. Jogorvoslat

8.9.1. Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjdn az Adatkezeld adatkezelési eljarasaval
kapesolatos panasszal a NATH-hoz fordulhat.

8.9.2. Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint az Adatkezelé adatkezelési cljarasaval
kapcsolatos jogsértés miatt a lakéhelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez
fordulhat.

ERDEKMERLEGELES £S AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZESE

9.1. Amermyiben a jogalapot a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési folyamat
akkor és annyiban lesz jogszeril, amennyiben az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél
Jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az {rintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsigai, amelyek személyes adatok
vedelmet teszik szilkségessé.

9.2. A jogos érdekre, mint jogalapra hivatkozds esetén az 5. sz. melléklet felhasznaldséval elkészitett
érdekmérlegelési tesztnek sorrendben az aldbbiakra kell kiterjednie:
— a kezelni kivant személyes adat meghatérozésa,
— annak a személynek a meghatérozésa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés sziikséges,
a jogos érdek bemutatasa,
~ az adatkezelés céljanak meghatarozasa,
annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétleniil szikkséges-¢ a feltart jogos &rdek
érvényesitéséhez,
— ha az adatkezelés szilkséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgilata, hogy az
érvenyesithetd-e més, az érintett maginszférajat nem vagy kevésbé érinté folyamattal,
— ha a jogos érdek nem érvényesitheté mas folyamattal annak vizsgalata, hogy az adatkezelés
eseten az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozodnak vagy sériilnek,
a jogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozas dsszevetése,
— az ¢rdekmérlegelési teszt eredménye,
— az érdekmérlegelési teszt elvégzésének daturna,
- amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a személyes adat kezelhetd, tgy az
adatkezel¢si folyamat bevezetésénck iddpontjanak meghatarozasa.

9.3. Amennyiben az ¢rdckmérlegelési teszt eredménycként az Adatkezeld megallapitja, hogy az

adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett érdekei és alapvetd
jogai, a 7.2.6. pontba foglalt adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI RENDSZERE

10.1. Altaldnos rendelkezések
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10.1.1. Az Adatkezelé vezetGje az Adatkezeld sajatossigainak figyelembevételével e Szabdlyzatban
hatérozza meg az adatvédelmi eldirdsok megvalodsitisahoz sziikséges feladat- és hatdskdrdket.

10.1.2. Az Adatkezeld minden adatkezelése felett a feltigyeletet elsddlegesen az Adatkezeld vezetbje
latja el. Feladatat a kinevezett vagy megbizott adatvédelmi tisztviseld tamogatja.

Az Adatkezeld az adatvédelmi tisztviseld elérhetOségét kizzéteszi honlapjan, valamint bejelenti nevét
és elérhetOségét a NAIH részére.

10.1.3. Az adatvédelmi tisztviseld a Szabilyzat szerinti feladatainak ellatasdhoz egylitimilkodik az
Adatkezeld vezetdjével, az adatvédelmi tisztviseld a tevékenysége ellatdsa sordn kdzvetleniil az az
Adatkezeld vezetdjével van kapcsolatban. Erre tekintetiel az Adatkezelé munkatarsai is az Adatkezeld
vezetdién keresztiil tartjak a kapesolatot az adatvédelmi tisztviseldvel.

10.1.4. A Szabdlyzatban elbirtak betartatisaért az Adatkezeld minden munkatarsa felelds.

10.1.5. Mindenki koteles gondoskodni arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovabba arrél, hogy a személyes adat taroldsa, elhelyezése ugy keriiljon
kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhets, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisitheto.

10.2, Az adatvédelmi tisztviselére vonatkozo szabilyok

10.2.1. Az adatvédelmi tisztviseld az Adatkezeld vezetdje kozvetlen feliigyeletével ellendrzi az
Adatkezel6 adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerét.

10.2.2. Adatvédelmi tisztviselové a GDPR 37, cikk (5) elbirasai alapjan olyan személy jeldlhetd vagy
bizhaté meg, aki megfeleld adatvédelmi szakmai ratermettséggel, valamint az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértéi szintil ismeretével rendelkezik.

10.2.3. Az Adatkezelé a feladatai ellatisahoz biztositja az adatvédelmi tisztvisel$ részére a feladat
ellatdsahoz sziikséges forrasokat, valamint deklaralja, hogy az adatvédelmi tisztviseld az informacios
Onrendelkezési jog biztositasa érdekében végzett feladatai ellatisa soran utasitisokat senkitdl sem
koteles elfogadni. Ezen feladatai ellatdsdval - ha kinevezett az adatvédelmi tisztviseld -
dsszefliggésben nem bocsathato el és szankcidval nem sijthato.

10.2.4. Az adatvédelmi tisztviseld az informacids Onrendelkezési jog biztositasa soran kozvetleniil
csak az Adatkezeld vezetdjének tartozik beszamolasi kotelezettséggel. Az Adatkezeld vezetbje a
beszamoltatasi jogot delegalhatja.

HATASKOROK AZ ADATVEDELEMMEL KAPCSOLATOSAN

11.1. Az Adatkezel6 vezetdje

felelds az érintettek GDPR-ban meghatérozott jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek
biztositasaért;

- felelds az Adatkezeld éltal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi €s
technikai feltételek biztositasaért;
kialakitja az ellendrzés modszerét és rendszerét, felelds az adatkezelésre iranyuld ellendrzés
sordn esetlegesen feltart hianyossagok vagy jogszabdlysértd kortilmények megsziintetéseért;

- vizsgalatot rendelhet el;

- kiadja az Adatkezeld adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyait és folyamatosan
karbantartja és gondoskodik kialakitasarol és miikodtetésérol;

- feligyeli az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét;
dontést hoz a GDPR alapjan az érintett 4ltal gyakorolhatd érintetti jogokkal kapesolatos

intézkedésekrol.
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11.2. Az adatvédelmi tisztviselé

segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban;

- jogosult jelen Szabélyzat betartasit az Adatkezelonél ellendrizni;

- segitséget nyujt az adatkezelések nyilvantartasa és egyéb nyilvantartas vezetésében;

- figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, eczek alapjan
indokolt esetben kezdeményezi jelen Szabélyzat modositasat;

- kozremiikodik a NAIH-t6] az Adatkezeldhoz érkezett megkeresések megvélaszoldsaban és a
NAIH &ltal kezdeményezett vizsgalat, illetve adatvédelmi hat6sagi eljaras soran;

- tajékoztatést és szakmai tandcsot ad az Adatkezeld adatvédelmi jogszabélyokban eldirt
kotelezettségeinek ellatasival kapesolatban;
ellenérzi az adatvédelmi jogszabéalyoknak, valamint az Adatkezeld belsd Szabélyzatainak vald
megfelelést, ideértve a feladatkordk kijelolését, az adatkezelési miiveletekben résztvevd
személyek tudatossag-ndvelését és képzését, valamint a kapcsolddé auditokat is;

- kérésre szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozéan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgilat elvégzését;

- egyiittmiikddik a NAIH-al;

- az adatkezeléssel Osszefiiggd iigyekben kapesolattarté pontként szolgal a NATH felé, valamint
barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat le.

11.3. A szervezeti egységek vezetdi

kotelesek biztositani és ellendrizni a vezetésiik ald tartozd szervezeti egységnél az
adatkezelésre vonatkoz jogszabalyok és a Szabalyzatban foglaltak betartasat,
intézkednek a kiils6 szervezetektd! érkez6 és a hataskérilkbe tartozé személyes adatokat érint®
megkeresések teljesitéséért,
szabalyellenes adatkezelés esetén haladéktalanul intézkednek annak megsziintetésérl, és arrél
haladéktalanul értesitik az adatvédelmi tisztvisel6t,

- kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a Szabalyzat eldirdsait és valtozasait az altaluk iranyitott
munkatarsak feladatkoreiknek megfelelo részletességgel megismerjék.

11.4. Az adatkezelésben érintett munkatdrsak

- kotelesek a Szabalyzat eldirdsai szerint kezelnt a személyes adatokat;
felelosek feladatkoriikben eljdrva a személyes adatok a Szabélyzat szerinti kezeléséért,
feldolgozasaért, megvaltoztatdsaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossigra hozatalaért,
valamint az adatok pontos és kévetheté dokumentalasaért;
amennyiben sziikséges, elézetesen egyeztetnek a Vezetdvel és az adatvédelmi tisztviselovel a
szemelyes adatok kezelését érintd iigyekben;

- a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl haladéktalanul tajékoztatidk a

Vezetot.

ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

12.1. Az Adatkezeld, illetdleg tevékenységi korében az Adatkezeld altal megbizott adatfeldolgozé
kételes gondoskodni az adatok biztonsagardl, kételes tovabba megtenni azokat a technikai és
szervezesi intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR, valamint a
Jjelen Szabdlyzat érvényre juttatisihoz sziikségesek.

12.2. Az Adatkezel6 az adatbiztonsagi folyamatait ugy alakitja ki, hogy azok a személyes adatokat
megvediék a jogosulatlan hozzaférés, megvéltoztatds, nyilvanossdgra hozés vagy toriés, illetdleg
sérlilés vagy a megsemmisiilés ellen.

12.3. Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
a GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon térvények keretei kozott az Adatkezeld hatarozza
meg. Az altala adott utasitasok jogszeriiségéért az Adatkezeld felel.
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12.4. Az adatfeldolgozo az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizarolag az Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezeld rendelkezései szerint
kételes tarolni és meg0rizni.

12.5. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezelé az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:
- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, méas

szaméra fel nem tarhatok;
a dokumentumokat jol zarhaté, szaraz, tizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezi el;
a személyes adatokat tartalmazo iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;
az Adatkezeld adatkezelést végz6 munkatarsa a nap folyaman csak Uigy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a r4 bizott adathordozokat elzarja, vagy az irodat
bezarja;
az Adatkezeld adatkezelést végzd munkatirsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozdt elzara;
amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra iranyadd biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Adatkezels.

12.6. A szimitdégépen és a halézaton tarolt személyes adatok, a természetes személycket személyes
adataik kezelése tekintetében megilletd jogok és szabadsagok védelme érdekében az Adatkezelé a
GDPR kovetelményeinek teljesitését biztosité megfeleld technikai €s szervezési intézkedéseket
KEptetett életbe, amely intézkedések megfeleldségét rendszeres idokozonként feliilvizsgalja.

Az intézkedések magukban foglaljdk a személyes adatok kezelésének minimalisra csékkentését, a
személyes adatok mihamarabbi Alnevesitését, a személyes adatok funkcidinak és kezelésének
atlathatosagat,

A GDPR 32. cikke kimondja, hogy az adatkezeld ¢s az adatfeldolgozd a tudomany és technologia
allasa és a megvalositds koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokorei, korilményei és céljai,
valamint a természetes személyek jogaira és szabadsidgaira jelentett, valtozd valodszinliségll &s
stilyossagl kockazat figyelembevételével megfelelt technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelelé szintii adatbiztonsagot garantalja, ideértve —
tobbek k6zo6tt — adott esetben:
a) aszemélyes adatok Alnevesitését és titkositasat,
b) a személyes adatok kezelésére hasznilt rendszerek folyamatos bizalmas jellegének
biztositasat, integritasat, rendelkezésre 4llasat és ellenalld képességét,
¢) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes adatokhoz
valo hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld id6ben vissza lehessen alktani,
d) az adatkezelés biztonsagénak garantaldsara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysagénak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald eljarast.

Az Adatkezeld Altal kezelt személyes adatok aramlisat elektronikus mdédon szerverek, fizikai
tarolasukat pedig adattirolok segitségével valdsitjdk meg. Az Adatkezeld sajat tulajdonaban 1évd
szervere kezelésére szigoru biztonsagi intézkedések vonatkoznak.

A szerverekhez hozzaférés:
a szerverszobaba csak a szerverhez (6. sz. melléklet: kulcsnyilvantartas) hozzaférési joggal

rendelkezd személy léphet be,
- az engedéllyel rendelkezdkrdl nyilvantartast vezet az Adatkezeld (7. sz. melléklet).

A halézaton (szerveren) tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezel$ az aldbbi
intézkedéseket és garanciilis elemeket alkalmazza:
- az adatkezelés soran hasznalt az Adatkezeld épitletében elhelyezett szerver €s szamitogépek az
Adatkezeld tulajdonat képezik;
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- az adatkezelés sorin hasznélt szamitégéphez, {gy a szdmitogépen talalhaté és a halozati
adatokhoz csak érvényes, személyre sz616, azonosithat6 jogosultsdggal - jelszoval — lehet csak
hozzaférni, a jelszavak cseréjér6l az Adatkezeld rendszeresen, illetve indokolt esetben
gondoskodik;

a hélézati kiszolgalé gépen (szerver) tarolt adatokhoz csak megfzleld jogosultsaggal s csakis
az arra kijellt személyek férhetnek hozza;

amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatérideje letelt, ugy az adatot
tartalmazo fajl visszadllithatatlanul torlésre keriil, az adat (ijra vissza nem nyerhetd;

- a hélézaton tarolt adatok biztonsdga érdekében a szerver esetén magas rendelkezésre 4llasa
infrastruktiran torténé mentésekkel és archivalassal, naplozassal keriili el az Adatkezeld az
adatvesztést;

a személyes adatokat tartaimaz6 adatbazisok aktiv adataibél rendszeres idokozénként mentést
vegez, a mentés szerver teljes adatalloménydra vonatkozik, és mégneses adathordozéra
torténik;

a szamitégépen tarolt adatokrdl is rendszeres id6kdzonként mentés torténik;

- a személyes adatokat kezeld halézat, a szamitogépek virusvédelemrél, a tiizfal megfeleld
allapotarol folyamatosan gondoskodik;

- a rendelkezésre 416 szamitastechnikai eszkdzokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetékiclen személyek halozati hozzaférését:

a szerver mikodéseének biztositasa szabalyozott keretek kizétt,

A rendszeriizemeltetést, karbantartas kiilsé partner biztositja.
12.7.  Jogosultsigkezelés

A jogosultsagkezelés szabalyozasinak célja, hogy a kiosztott jogosultsigok pontosan nyomon
kovethetbek legyenck, dokumentalt formaban megdrzésre keriiljenek, valamint az egyes
Jogosultsagokkal rendelkezé személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok kore
ellenérizheté legyen. Ezen adatok naprakészsége nagymértékben hozzasegiti az Adatkezel$ a t6le
elvart, illetve ltala elérhetd biztonsagi szint teljesitéséhez, tovabba az informatikai halézat térvényi és
szakmai normék szerinti iizemeltetéséhez.

A jogosultsig kiosztdsa (8/1. szami melléklet), annak moédositisa és térlése a rendszergazda
feladatokat ellaté megbizott, a rendszert, halézatot rendelkezésre bocsaték feladata vezetdi utasitasra.
A jogosultsdg igényléshez, modositashoz, térléséhez a jelen Szabélyzat 8/2. szdmu mellékletét
képezd, alairt ,,Jogosultsagkezelési megrendeldlapot” is lehet alkalmazni.

ADATVEDELMI INCIDENS

13.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

13.1.1. Az Adatkezeld6 minden munkatdrsa koteles a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst
halad¢ktalanui jelenteni az Adatkezeld vezet6jének. A jelentésnek legalabb az alibbi adatokat
tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenst észleld személy neve,
- amennyiben az adatvédelmi incidens észlelé és jelentd személy nem azonos, \gy az
adatvédelmi incidenst jelentd személy nevét,
az adatvédelmi incidens révid leirdsat, valamint
annak tényét, hogy az &szlelt adatvédelmi incidens érinti-¢ az Adatkezeld informatikai
rendszerét vagy sem.
Az adatvédelmi incidensrél azonnal értesitik az adatvédelmi tisztviseldt — informatikai rendszert érinté
incidens esetén az informatikai feladatokat elldté munkatdrsat és megbizottat —, annak érdekében,
hogy megkezdddhessen az adatvédelmi incidens kivizsgalasa és értékelése.
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13.1.2. Az adatvédelmi incidens vezetOnek valo jelentésénck bizonyithaté modon kell megtdrténnie,
ezért az Adatkezeld az adatvédelmi incidensek jelentésére formanyomtatvanyt rendszeresit (9. sz.
melléklet). A jelentést a formanyomtatviny megfeleld kit6ltésével, datumozasaval, alairasaval és
iktatasaval, belst levélként kell részére megkiildeni. Amennyiben elharithatatlan okbdl kifolyolag az
adatvédelmi incidenst észleld vagy jelentd személy nem tudja {rashan megtenni a jelentést, és ezért
szdban tesz jelentést az Adatkezeld vezetGjének, Ugy a vezetd koteles errdl jegyzokonyvet felvenni,
amelynek tartalmaznia kell a legalabb az eléz6 pont szerinti informacitkat. Az akaddly megsziinését
kovetben haladéktalanul az adatvédelmi incidenst észlelé vagy jelentd személy kiteles a bejelentést
irasban is megerésiteni, azaz a kitdltott formanyomtatvanyt utdlag megkiildeni a Vezetdnek.

13.1.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az Adatkezeld informatikai rendszerét is, akkor a
Vezetd az adatvédelmi incidens kivizsgaldsaba bevonja az Adatkezeld informatikai feladatot ellatod
dolgozojat, megbizottjat, tovabba az adatvédelmi incidenssel érintett munkatarsai is kotelesek
egyiittmiikddni a vizsgalatban.

13.1.4. A bejelentés érkezését kivetden az Adatkezels vezetdje és a kivizsgalasba bevont adatvédelmi
tisztviseld, munkatirsak haladéktalanul megkezdik az adatvédelmi incidens kivizsgalasat €s
értékelését. A kivizsgalasban és értékelésben valamennyi érintett dolgozé egyiittmiikddni kételes.

13.2. Adatvédelmi incidens kivizsgaldsa

13.2.1. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasiat végzoé személyek (vezetd, adatvédelmi tisztviseld,
munkatarsak, informatikus) megvizsgéljak a jelentést és amennyiben sziikséges, a bejelent6tdl,
munkatarsaktol tovabbi adatokat kérnek az incidensre vonatkozdan.

13.2.2. Az Adatkezelé az alabbi informécidkat (amennyiben azok a jelentésboél nem deriilnek ki)
lehetbségéhez mérten kiteles felderiteni:
— az adatvédelmi incidens bekovetkezésének idopontja €s helye,
az adatvédelmi incidens altal érintett adatok kore,
— az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kire és szdma.

13.2.3. Fzen adatokbdl az Adatkezeld az adatvédelmi tisztviseld bevonasaval Osszegzést készit az
adatvédelmi incidens varhaté hatdsairdl és cselekvési tervet készit a kdvetkezményeinek enyhitése
érdekében, az érintett szakteriiletek szakmai véleményei és javaslatai figyelembevételével.

13.2.4. A vizsgalatot legkésobb az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének tudomasra jutastél
szamitott 72 dran belill amennyiben lehetséges be kell fejezni, és bejelentens a NAIH részére egészben
vagy részletekben, amennyiben valdsziniisithetben kockdzattal jar az érintettek jogaira ¢&s
szabadsagaira nézve.

13.3. Adatvédelmi incidens értékelése

13.3.1. Az Adatkezeld az adatvédelmi incidenseket harom kategdriaba sorolja;
1. kategoria: valoszinlisithetden kockazattal nem jard incidens
2. kategdria: valdsziniisithetden alacsony kockazattal jaré incidens

"or

3. kategoria: valdsziniisithetden magas kockazattal jaré incidens.

13.3.2. Az Adatkezeld az adatvédelmi incidenst az aldbbi szempontok szerint értékeli;

az adatkezeld tipusa,

- az incidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhetdségi),

- aszemélyes adatok jellege (személyes adat / kiildnleges kategdria/blniigyi adat),
személyes adatok érzékenysége (gyermek, kiszolgaltatott személy),
a személyes adatok szdma,
az érintett személyek szama,

- az érintett természetes személyek kategdriai,
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az erintett természetes személyek azonosithatésaga,
- az érintett adatkezelés jogalapja,
- az adatkezelés jellege, tipusa
o automatizalt adatkezeléssel hozott dontés jellemzden magasabb kockézati
© pontozassal, értékeléssel jard adatkezelés
o érintett modszeres megfigyelése,
- atermészetes személyre nézve fenndllo kivetkezmények valoszintisége és stlyossiga,
- FErintettet érint6 esetleges hatranyos jogkdvetkezmények értékelése
o vagyoni kar
hatrdnyos megkiilonbdztetés
kirekesztés
egy¢b maganjellegii jogkdvetkezmények
érintett nem rendelkezhet az adataival
személyazonossiggal visszaélés kockézata
Joggyakorlas korlatozottsdga/elvesztése
o iizleti hatrany, bevételkiesés.
Adatkezeld és érintett kozotti viszonyrendszer
o ¢€rintettnek tartozasa all fenn az adatkezel6vel szemben
© jogviszony (munka) megsziintetéssel érintettek adatkezelése (pl. azonnali hatalya
felmondéssal keriilt megsziintetésre a jogviszony)
o folyamatos konfliktus az érintett-adatkezeld kozott.

O GCoOo0O0oO0

13.3.3. Az Adatkezel6 az incidens értékelése sordn az alabbi konkrét szempontok alapjan értékeli:

- az incidensben érintett adatok kozdtt taldlhatoak a személyes adatok kiilonleges kategéridiba
esO adatok,

- azincidensben érintett személyes adatok szdma nagysz4mu adatot érintenek,
az incidensben érintett természetes személyck kozott talalhatdak kiskord természetes
személyek,

- az incidensben érintett természetes személyck szama nagy,

- az incidensben érinteft személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd kodzvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiiléndsen lakeim, telefonszam, e-mail cim),

- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.4. szerinti jogalap,
az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.5. szerinti jogalap,
az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.6. szerinti jogalap,

- a szemelyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy személyazonossagénak
ellopasara vagy a személyazonossagaval valé visszaélésre,
az_incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjliiknek.

13.3.4. Az incidenst az Adatkezeld ,,1. kategéria: valdsziniisitheten kockazattal nem jéré incidens™-
nek mindsiti, ha:
- a13.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legfeljebb kettd all fenn és
- az Adatkezelé képes annak bizonyitasira, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése Gta nem
sériilt.

13.3.5. Az incidenst az Adatkezel6 ,2. kategéria: valosziniisfthetéen alacsony kockézattal jaré
incidens”-nek mindésiti, ha:
- a13.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil egy 4ll fenn és
- az Adatkezelé nem képes annak bizonyitdsara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel l4tta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése
ota nem sériilt,

13.3.6. Az incidens az Adatkezeld ,,3. kategoria: valosziniisithetéen magas kockazattal jard incidens”-
nek mindsiti, ha:
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- a13.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legalabb kettd all fenn és

- az Adatkezeld nem képes annak bizonyitisara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bek&vetkezése
Ota nem sériilt.

13.3.7. Abban az esetben, ha a kockazat besorolasira az Adatkezelo feliigyeleti hatosaga vagy az
Eurdpai Adatvédelmi Testiilet utmutatast ad ki, az Adatkezeld a 13.3. pontot feliilvizsgalja.

13.4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak

13.4.1. Amennyiben az Adatkezeld a 13.3.5. szerint 2. kategbéridba vagy a 13.3.6. szerint 3.
kategoriaba tartozdnak mindsiti, igy az adatvédelmi tisztviseld az értekelés megtorténtét kovetden, de
legkésobb 72 draval azutan, hogy az adatvédelmi incidens az Adatkezelé tudomdsara jutott, az
adatvédelmi incidenst bejelenti a NAIH-nak,

13.4.2. A NATH-nak térténd bejelentésnck tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidensse] érintett adatok korét és hozzavettleges szamat,
- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,
az adatvédelmi incidens jellegét, koriilmeényeit,
az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdségét,
- az adatvédelmi incidens valdsziniisitheté kdvetkezményeit és
- az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

13.5. Az érintettek tijékoztatisa az adatvédelmi incidensrél

13.5.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens valdszinlisithetéen magas kockazattal jar az érintett
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel$ a kockazati értékelés elvégzését kovetden
indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatja az adatvédelmi incidensben érintetteket. (10/1. sz.
melléklet)

13.5.2. Az érintettek irdsban elektronikus vagy postai ton kell tdjckoztatni, amely kizardlag akkor
mellézhetd, ha az érintett elérhetdsége ismeretlen,

13.5.3. Az érintetteket ugy kell tajékoztatni minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a
tajékoztatott érintetti kor bizonyithato legyen.

13.5.4. Nem kell az érintetteket tajékoztatni:

- ha az Adatkezel$ olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett
adatokra vonatkozoéan, amelyek megakadalyozzak az illetéktelen személyek szamara valo
hozzaférést az adatokhoz vagy megakadalyozzak az adatok értelmezhetdségét,
ha az adatvédelmi incidens bekdvetkezését kivetden az Adatkezeld olyan intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valdszintisithetden nem valdsul meg,

- ha a t4jékoztatas ardnytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az érintetteket
nyilvanosan kdzzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, mely tjékoztatis elektronikus iton

is megtdrténhet.
13.6. Helyesbit6-megelozé intézkedések bevezetése

13.6.1. Az adatvédelmi incidens vizsgilat eredménye, valamint az incidens kivizsgalasaba bevont
szakteriiletek észrevételi, javaslatai alapjan az adatvédelmi tisztvisel6 javaslatot tesz az Adatkezeld
vezetdjének helyesbitd és/vagy megeldzd intézkedések bevezetésére a hasonlé adatvédelmi incidensek

megelbzése érdekében.

13.6.2. A javasolt helyesbitd és/vagy megeldzd intézkedések bevezetésérdl a Vezetd dont.
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13.7. Az adatvédelmi incidens nyilvintartasa

13.7.1. Az adatvédelmi incidensrol az Adatkezels vezetdje nyilvantartst vezet a Szabalyzat 10/2. sz.
meiléklete szerinti nyilvéntarté-minta alkalmazasaval.

13.7.2. A nyilvéntartas tartalmazza legalabb:

- az érintett személyes adatok kérét,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

- az adatvédelmi incidens idépontjat,
az adatvédelmi incidens kériilményeit,
az adatvédelmi incidens hatasait,

- az elhéritasdra megtett intézkedéseket,

- az adatvédelmi incidens kivizsgalisdanak hatdsira bevezetett helyesbitb-megel5z6
intézkedéseket.

ADATVEDELMI OKTATAS

14.1. Az Adatkezel6 évente legaldbb egy alkalommal oktatést tart az adatvédelmi tudatossag emelése
¢rdekeben, amelyen kotelesek részt venni az Adatkezeld kijelslt munkatirsai. Az adatvédelmi
oktatasnak legalabb az alabbi témakra kiterjed:
az el6z0 oktatas ota eltelt idoszak tapasztalatai az adatvédelem teriiletén,
amennyiben az el6zé oktatds o6ta modosult a Szabalyzat, a médositassal kapcsolatos
legfontosabb tudnivaldk,
- az esetlegesen megtortént adatvédelmi incidens bemutatisa, értékelése, a helyesbits-megel6zs
intézkedések ismertetése,
- az adatvédelem teriletén tértént Altalanos véaltozasok, jogszabaly mddositasok,
Magyarorszdgon €s az FEur6épai Unidban, kiilonds tekintettel a hatosdgok birsagolasi
gyakorlatéra.

14.2. Az Adatkezel$ rendkiviili oktatast tart — amennyiben az indokolt — az alabbi esetekben:
- adatvédelmi incidens megtorténte,
marasztaldssal zdrulo NATH-eljaras lefolytatasa az Adatkezelével szemben.
adatvédelmi birsig kiszabasa barmely, hasonlé vagy azonos feladatot ellété szerv ellen, ha
eltér6 gyakorlatot igényel az Adatkezeld adatvédelmi rendszerében.

ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

15.1. Az Adatkezeld minden altala végzett adatkezelési tevékenységrdl nyilvantartast vezet.
15.2. A nyilvantartast az Adatkezeld elektronikusan vezeti.

15.3. A nyilvantartas legalabb a kdvetkezd informaciokat tartalmazza:
az Adatkezel6 neve és elérhettsége,
az Adatkezel$ adatvédelmi tisztvisel$jének neve és elérhetésége,

- az adatbiztonsagra vonatkozé technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa jelen
Szabalyzat vagy egyéb, technikai és szervezési intézkedéseket tartalmazé egyéb belsd
szabalyzat vonatkoz6 pontjira vald utalassal,

- adatkezelésenként kiilonésen:

o adatkezelés céljai,

o az érintettek kategdriai,

o aszemélyes adatok kategoriai,

o olyan cimzettek kategéridi, akikkel a személyes adatokat az Adatkezeld kézli, vagy
varhatéan kézdlIni fogja,
a kiilonbdz6 adatkategoridk torlésére eldiranyzott hataridok, ha lehetséges.

o]
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15.4. Az adatkezelési nyilvantartast az Adatkezel6 vezetGje az adatvédelmi tisztviselé bevonasaval, a
munkatarsak kézremikddésével, egyiittmiikodésével tartja naprakészen és maodositja sziikség esetén.

15.5. Az adatkezelési nyilvantartds naprakészsége bizfositasa érdekében a munkatarsak a vezetékon
keresztil kételesek minden, az altaluk végzett adatkezelési folyamatban bekdvetkezé valtozasokat
(modositas, megsziinés stb.) vagy altaluk tervezett 0j adatkezelési miiveletet a tervezett valtozas vagy
a bevezetés elott legkésdbb 5 munkanappal frasban bejelenteni azt az Adatkezelé vezetdjének és
kozrem(iksdésével az adatvédelmi tisztviseldonek. Minden adatkezelési folyamat bevezetése, vagy
modositasa elott figyelemmel kell lenni a hatasvizsgalatra vonatkozd fejezetben leirtakra.

15.6. Az Adatkezeld vezetdje az adatvédelmi tisztviseldé kozremiikddésével a bejelentés alapjan
gondoskodik:
- az adatkezelés nyilvantartasban vald atvezetésérdl,
sziikség esetén hatasvizsgalat lefolytatasarol.

ADATFELDOLGOZOKRA VONATKQZO SZABALYOK

16.1. Az Adatkezel6 csak és kizardlag olyan adatfeldolgozdt vesz igénybe barmely adatkezelési
folyamata soran, aki, vagy amely megfeleld garanciakat nyijt az adatkezelés GDPR kévetelményeinek
valé megfelelésérdl és az érintettek jogainak védelmét biztosito, megfeleld technikai €s szervezési
intézkedések végrehajtasarol.

16.2. Az Adatkezeld minden adatfeldolgozdjaval adatfeldolgozdi irasbeli szerzédést kit, amely
legalabb az alabbi kérdéseket tisztazza:
- az adatkezelést, amelybe az Adatkezel6 az adatfeldolgozot bevonta,
- az adatfeldolgozé aital ellatott adatkezeldi tevékenységet,
az adatfeldolgozas idGtartamat, jellegét és céljat,
az adatfeldolgozésra atadott adatok tipusat,
az adatfeldolgozassal érintett érintettek kategdriait,
az adatkezel® jogait és kételezettségeit,
- az adatfeldolgozd jogait és kitelezettségeit.

16.3. Az Adatkezeléd csak olyan adatfeldolgozéval kot szerzddést adatfeldolgozdi feladatra, aki
vallalja, hogy:

- aszemélyes adatokat kizardlag az Adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

- az altala személyes adatok feldolgozasaban résztvevd személyek titoktartasi kotelezettséget
vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelel6 titoktartasi kitelezettség alatt dllnak,
biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabélyokat,

- adatkezel® elbzetesen irasban tett eseti vagy 4ltaldnos felhatalmazdsa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozdt nem vesz igénybe,

- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai  és  szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértekben segiti az Adatkezeldt abban, hogy teljesiteni tudja
kételezettségét az érintett jogainak gyakorlasdhoz kapesol6dd kérelmek megvéalaszolisa
tekintetében,
adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomésara jutdsa pillanatdban azonnal értesiti az
Adatkezelot és egyiittmikddik az adatvédelmi incidens kezelésében,

- az adatfeldolgozasi szolgaltatisanak nytjtasanak befejezését kbvetben az Adatkezeld dontése
alapjdn minden személyes adatot torol vagy visszajuftat az Adatkezeidnek, valamint a
személyes adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti vagy torli,

- lehetévé teszi és closegiti, hogy az Adatkezeld ellendrizhesse az adatvédelmi szabilyok
megvalosulasat,

- vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozdi nyilvantartast.
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Az Adatkezel6 a fenti 8ltalanos rendetkezéscket mas irasbeli jogi aktus Gtjan (utasitds, szabéalyzat) is
rendezheti.

16.4. Az adatfeldolgoz6i szerz6dés és utasités minta jelen Szabalyzat 11. sz. melléklete tartalmazza.

17.1.1.

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

17.1. Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat-kiteles adatkezelések

Ha a jelen Szabdlyzat hatdlyba lépését kovetden az Adatkezeld 6j adatkezelést kivan

rendszerébe bevezetni, Ugy koteles megvizsgalni, hogy az adatkezelés megkezdése elétt koteles-e
adatvédelmi hatdsvizsgélatot lefolytatni.

17.1.2.

Az Adatkezeld adatvédelmi hatdsvizsgalatot kételes lefolytatni, ha az alabbi feltételek legalabb

egyike fennall:

az adatkezelés természetes személyckre vonatkozd ecgyes személyes jellemzok olyan
modszeres és kiterjedt értékelése, amely auntomatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast
is —alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatéssal bird vagy a természetes
személyt hasonloképpen jelentds mértékben érinté dontések épiilnek,

az adatkezelés érintett adatok szdma nagy, a személyes adatok kiilsnleges kategdriaiba es6
adat kezelését valdsitja meg,

az adatkezelés nyilvanos helyek nagymértékii, médszeres megfigyelését valositja meg,

a 17.1.3. pontba sorolt feltételek koziil az adatkezelésre legalabb hirom szempont igaz,
valamint

ha az Infotv. 25/G. § (3) bekezdése alapjin az adatkezelés magas kockézatat vélelmezni kell.

17.1.3. Az Adatkezeld a bevezetendd 1ij adatkezelés hatdsvizsgélat-kotelességét az alabbi szempontok

alapjan

itéh meg:

az adatkezelésben érintett személyes adatok szdma varhatéan nagyszamu adat,

az adatkezclésben érintett természetes személyek kozott taldlhatoak kiskori természetes
személyek,

az adatkezelésben érintett természetes személyek szdma nagy,

az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténé kozvetlen
kapesolatfelvételre (igy kiilonosen lakcim, telefonszam, e-mail cim)

az adatkezelés jogalapja a 7.2.4. szerinti jogalap,

az adatkezelés jogalapja a 7.2.5. szerinti jogalap,

az adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap,

az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak az érintctt természetes szemely
személyazonossaganak ellopasdra vagy a személyazonossagaval valo visszaélésre,

az adatkezelésben (rintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiiknek,

17.2. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatisa

17.2.1. Az adatvédelmi hatasvizsgélatnak ki kell terjednie:

a tervezett adatkezelési mivelet mddszeres leirasra és az adatkezelés céljainak ismertetésére,
ha a tervezett adatkezelés jogalapja a 7.2.6. (adatkezelés az Adatkezel vagy egy harmadik fél
Jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges) szerinti jogalap, akkor az Adatkezeld altal
érvényesiteni kivant jogos érdekre,

az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és arinyossagi
vizsgalatara,

az érintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara és

a kockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatisira, ideértve a személyes adatok
vedelmét €s az e rendelettel valé Gsszhang igazolasat szolgald, az érintettek és més személyek
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jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és
mechanizmusockat.

17.2.2. A hatasvizsgalatot az Adatkezeldé vezetje az adatvédelmi tisztviselé szakmai tanidcsanak
kikérésével koteles elvégezni. Az adatvédelmi hatdsvizsgélat elvégzéséhez hasznilatos segédanyag
jelen szabalyzat 12. sz. melléklete.

17.2.3. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés bevezetését kdvetd hat hénap elteltével kioteles
megvizsgalni, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelden

torténik-e.
ALTALANOS ADATVEDELMI ALAPVETESEK

18.1. Személyazonosito igazolvianyok, okmanyok fénymasolasa

18.1.1. Az adatkezelés alapelvei, a sziikségesség és a célhoz kotottség elvének vald megfelelés
érdekében az Adatkezelé nem készit fénymasolatot személyazonositd igazolvinyokrol és

okmanyokrol.

18.1.2. Az Adatkezeld fenntartja maginak a jogot, hogy az okmany érvényességét a
https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/OkmanyErvenyessegLekerdezes.xhtml oldalon ellendrizze.

18.2. Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartis soran

18.2.1. Abban az esetben, ha az Adatkezeld barmely munkatarsa az érintett szamara elektronikus
levelet kiild, az érintett elektronikus levélcimét koteles a kiildés sordn gy megjeldlni, hogy az az
elektronikus levél egyetlen cimzettje szamara se legyen lathato. Ezt az Adatkezeld munkatarsai
elsésorban ,.titkos masolat”-tal tortén6 cimzéssel kitelesek megtenni, de az Adatkezeld kidolgozhat
olyan iizenetkiildd rendszert, amely alapvetd beallitasként, tovabbi emberi beavatkozis nélkiil
automatikusan igy kiildi meg az informaciét az érintetick szamara.

18.2.2. Ez a szabily érvényes elsGsorban, de nem kizdrdlagosan, sajtolistara, levélirasra és az
lgyintézés soran hasznalt elektronikus kapesolattartasra.

18.3. A személyes adatok megsemmisitése

18.3.1. Abban az esetben, ha az Adatkezel6 az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelés
szabalyai alapjan a tovabbiakban nem kezelheti, kiteles a személyes adatokat tartalmazé adathordozét
megsemmisiteni, a megsemmisités tényérdl pedig jelen Szabalyzat 13. sz. melléklete szerinti
megsemmisitési jegyzokdnyvet felvenni.

18.3.2. A megsemmisitési jegyz0konyv tartalmazza az alibbiakat:

- az adatmegsemmisitésért felelds dolgozo azonositd adatait,
a megsemmisitést engedélyezd személy azonosité adatait,
a megsemmisités targya,
az adathordozdk szama legalabb megkozelitblegesen,

- amegsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése,
az adatmegsemmisités modja,
a megsemmisités idopont, helyszine,

- a megsemmisitést ténylegesen lefolytatd, illetve azon jelen 1évdk neve és alairasa (minimum
harom f0).

18.3.3. Az Adatkezeld az Adatmegsemmisitési jegyzdkonyvet iratkezelési szabalyzata szerint tarolja.
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ZARO RENDELKEZESEK

19.1.A Szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a korabbi 2019.05.25. napjatol
hatélyos Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat.

Tata, 2020.10.15.




